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28. CHECKLIST — CRIACAO E REGULARIZACAO DE CEP’s;

CHECKLIST — CRIACAO E REGULARIZAGAO DE CEP
(REVISAO: JUNHO/2024)

STATUS
ITEM DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA | DISPENSAVEL OBSERVACOES

REQUERIMENTO completo, mediante formulario a
01 ser preenchido preferencialmente via sistema da
Prefeitura de Sdo Luis.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE, sendo:
a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;

02 b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica, por meio de
Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral,
com documento de identificagdo dos sécios;

Em caso de Representagao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

03 b) Procuragdo assinada fisicamente com firma
reconhecida ou assinada por meio de certificado
digital;

Projeto Arquitetonico em formato DWG (AUTO
CAD 2022) e em formato PDF contendo assinatura
do Responsdvel Técnico pelo projeto, registrado
junto ao CAU ou CREA, georreferenciado com as
coordenadas em UTM SIRGAS 2000, contendo,
dentre outras informagdes:

a) A Planta de Localizagdo da area que se pretende
criar/regularizar o CEP;

b) Memorial Descritivo;

c) Indicagdo do nome pela qual cada rua é
popularmente reconhecida com comprovante de
residéncia;

04

Busca cartoraria para fins de criagdo/regularizagdo
de CEP para todo o perimetro abrangido pelos
logradouros/ruas da solicitagdo, em caso de
auséncia de planta de loteamento aprovada na
SEMURH, com a consequente emissdo de Certidao
Negativa ou Certidado Positiva de propriedade.

05 OBS: No caso da existéncia de proprietario para a
area do logradouro a drea a ser regularizada,
conforme certiddo positiva expedida pelo Cartério,
devera ser juntada a respectiva autorizagdo deste
para a regularizacdo do logradouro, com firma
reconhecida ou assinada por meio de certificado
digital.

OBSERVACOES ADICIONAIS:

1 - O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentagdes poderdo ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer
momento, conforme justificativa e necessidade.

2 — Considerando ao Art. 12 da Lei n2 2.151 de 04 de fevereiro de 1975 (Lei de Toponimia de Sdo Luis), as denominagGes de bairros, logradouros publicos e
acidentes geograficos situados no municipio de S3o Luis serdo dados somente através de lei e obedecerdo ao disposto no presente diploma.

3 -0 TRAMITE PROCESSUAL se dara da seguinte forma:

a) O presente processo iniciar-se-a na SEMURH para fins de verificagdo e analise das plantas e memoriais, bem como para verificagdo de eventuais loteamentos
existentes e/ou eventuais impedimentos frente aos mapas de Zoneamento e Macrozoneamento Ambiental, dentre outras questdes correlatas ao feito;

b) Apds tramite interno e decisdo final favoravel do Secretario da SEMURH, o processo sera remetido a SEMGOV para propositura da Lei Municipal de Criagdo do
nome da (s) rua (s) respectiva (s) onde, apds sancionada/promulgada, os autos serdo remetidos a Superintendéncia de Cadastro/SEMFAZ;
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c) Ja na Superintendéncia de Cadastro/SEMFAZ, esta providenciard o cadastramento da (s) rua (s) no (s) sistema (s) da prefeitura, momento em que sera
encaminhado Oficio aos Correios para a criagdo do (s) CEP (s) respectivo (s) na base de dados local.

d) Com o CEP ja criado/regularizado, e com a devida comprovagdo/certificagdo, os autos retornardo a SEMURH para comunica¢do formal ao INCID acerca da
regularizagdo do referido logradouro, procedendo, logo em seguida, com o devido arquivamento, finalizando assim, todo o tramite legal necessario.

4 - No caso da existéncia de proprietario para a drea do logradouro a area a ser regularizada, conforme certiddo positiva expedida pelo Cartério, devera ser
juntada a respectiva autorizagdo deste para a regularizagdo do logradouro, com firma reconhecida ou assinada por meio de certificado digital.

5 — Em caso de eventual impasse de cunho ambiental identificado com base no Mapa de Macrozoneamento Ambiental e/ou Zoneamento vigente os autos serdo
remetidos ao Orgdo Ambiental Competente (SEMMAM) para manifestacdo acerca da (in) viabilidade prévia ambiental da Regularizagdo da RUA/CEP.

Av. Guaxenduba, 158 — Centro. Sdo Luis — MA. CEP: 65.015-560.
Site: https://www.saoluis.ma.gov.br/semurh
Pagina 73 de 79




