MUNICiPIO DE SAO LUIS

PORTARIA CONJUNTA CGM/PGM N° 02, DE 12 DE AGOSTO DE 2020.

Dispbe sobre normas complementares e
orientativas referentes as condutas vedadas,
medidas administrativas e procedimentos no
periodo de encerramento de gestdo e fim do
mandato, do Chefe do Poder Executivo
Municipal de S&o Luis, e da providéncias.

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO e 0 PROCURADOR-GERAL
DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que Ihes confere o inciso 11, do art. 98 da Lei
Organica de Sé&o L.uis, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 156 da Constitui¢do do Estado do Maranhao;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 13.165 de 2015, que introduziu algumas
alteracOes a Lei n® 9.504 de 1997, que influenciam diretamente nas despesas a serem realizadas
pela Administracdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO os dispositivos da Lei n°® 4.737 de 1965, que trata do Cddigo
Eleitoral; Lei n°® 9.504, de 1997 que trata de normas para as elei¢des; Resolucdo TSE n° 23.606
de 2019, que estabelece o Calendario Eleitoral — Elei¢cdes 2020; Resolucdo TSE n° 23.610 de
2019, que dispde sobre propaganda eleitoral, utilizacdo e geracao do horéario gratuito e condutas
ilicitas em campanha eleitoral;

CONSIDERANDO o que estabelece a Emenda Constitucional n°® 107, de 2 de julho
de 2020, que adia, em razdo da pandemia da Covid-19, as elei¢des municipais de outubro de
2020 e os prazos eleitorais respectivos;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de adocao de procedimentos para controle
e geracdo de informac0es relativas a contratacdo e execucdo da despesa, visando cumprir as
regras de final de mandato, notadamente, no que concerne ao artigo 42 da citada Lei
Complementar n® 101, de 2000; e

CONSIDERANDO, finalmente, que os agentes publicos e as autoridades
administrativas tém o dever constitucional de pautarem-se pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia.

RESOLVEM:

Art. 1° Ficam estabelecidas normas complementares e orientativas referentes as
condutas, medidas administrativas e procedimentos para o encerramento de gestdo e fim do
mandato do Chefe do Poder Executivo Municipal durante o exercicio de 2020.
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Paragrafo anico. As condutas e medidas administrativas constantes nesta Portaria
deverdo ser cumpridas por agentes publicos e titulares de érgéos e entidades da Administracdo
Publica Municipal, de maneira uniforme e rigorosa durante o periodo disposto no caput.

Art. 2° As medidas administrativas e procedimentos a serem realizados durante o
periodo estabelecido no caput do art. 1° deverdo atender a requisitos de comprometimento,
autenticidade, transparéncia e integridade das informaces a serem elaboradas e posteriormente
fornecidas pelos titulares de érgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal.

Paragrafo anico. Para fins desta Portaria, considera-se procedimentos aqueles
tipicos de gestdo, andlise, conciliacdo e ajuste das contas que afetam os resultados financeiro,
econémico e patrimonial da Administracdo Publica Municipal, bem como daqueles cujos saldos
serao transferidos para o exercicio subsequente.

CAPITULO |
DAS VEDACOES AOS AGENTES PUBLICOS E TITULARES DE ORGAOS E
ENTIDADES

Art. 3° Sdo condutas vedadas aos agentes publicos de 6rgdo ou entidade da
Administracdo Pablica Municipal no periodo citado no art. 1° desta Portaria:

| - ceder, permitir ou usar, em beneficio de candidato, partido ou coligacdo, bens
maoveis ou imoveis pertencentes a Administracdo Publica Municipal, ressalvada a realizacdo de
convencao partidaria;

Il — usar ou permitir o uso de materiais ou servicos custeados pela Administracao
Publica Municipal, que excedam as prerrogativas consignadas nos regimentos e normas de
0rgdos e entidades;

I11- ceder servidor publico ou empregado da Administragdo Publica Municipal, ou
usar de seus servicos, para comités de campanha eleitoral de candidato, partido politico ou
coligacdo, durante o horario de expediente normal, salvo se o servidor ou empregado estiver
licenciado ou no gozo de férias remuneradas;

IV - contrair obrigacéo de despesa que ndo possa ser cumprida integralmente dentro
dele, ou que tenha parcelas a serem pagas no exercicio seguinte sem que haja suficiente
disponibilidade de caixa para este efeito, nos Gltimos dois quadrimestres do mandato;

V - fazer ou permitir uso promocional em favor de candidato, partido politico ou
coligacdo, de distribuicdo gratuita de bens e servigos de carater social custeados ou
subvencionados pelo Poder Publico;

VI - nomear, contratar, ou de qualquer forma admitir, demitir sem justa causa,
suprimir ou readaptar vantagens ou por outros meios dificultar ou impedir o exercicio funcional
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e, ainda, ex officio, remover, transferir ou exonerar servidor publico, sob pena de nulidade de
pleno direito, ressalvados:

a) a nomeacao ou exoneracao de cargos em comissao e designacdo ou dispensa de
funces e confianca;

b) a nomeacéo dos aprovados em concursos publicos homologados até 15 de agosto
de 2020;

C) a nomeacao ou contratacdo necessaria a instalacdo ou funcionamento inadiavel
de servigos publicos essenciais relacionados a sobrevivéncia, satde ou seguranca da populagéo,
com prévia e expressa autorizacdo do Chefe do Poder Executivo, especifica para a contratacao
pretendida e devidamente justificada, a partir do dia 15 de agosto de 2020;

VII - realizar quaisquer atos que resultem em aumento de despesa com pessoal,
como nomeagdes, contratacfes temporarias, aumento, reajuste ou adequacdes de remuneragdes,
no periodo de 02 de julho a 31 de dezembro de 2020, ou que prevejam parcelas a serem
implementadas em periodos posteriores ao final do mandato, na forma do art. 21 da Lei
Complementar n® 101, de 2000;

VIII - receber transferéncia voluntéria de recursos da Unido e do Estado, mesmo
que o convénio tenha sido assinado em data anterior a 15 de agosto de 2020, sob pena de
nulidade de pleno direito, ressalvados os recursos destinados a cumprir obrigacdo formal
preexistente para execucao de obra ou servico em andamento e com cronograma prefixado, e
os destinados a atender situacdes de emergéncia e de calamidade publica;

IX - autorizar propaganda ou publicidade institucional de atos, programas, obras,
servigos e campanhas, vedada a veiculagéo, independentemente da data da autorizacao, salvo
em caso de grave e urgente necessidade publica, assim reconhecida pela Justica Eleitoral, para
propaganda de produtos e servigos que tenham concorréncia no mercado ou de publicidade
destinadas ao enfrentamento a pandemia da Covid-19 e a orientacdo da populacdo quanto a
servicos publicos e a outros temas afetados pela pandemia, a exemplo de transporte publico,
funcionamento de locais publicos, horario de funcionamento e retorno das escolas, dentre
outros;

X — promover revisdo geral da remuneracdo de servidores publicos que exceda a
recomposicao da perda de seu poder aquisitivo apurada ao longo do ano da eleicéo, a partir do
dia 07 de abril de 2020 até a posse dos eleitos;

XI- contratar operacdo de crédito por antecipacdo de receita orcamentaria, em
desacordo com o art. 38 da Lei Complementar n° 101, de 2000;

XIl- inscrever, em Restos a Pagar, despesa que ndo tenha sido previamente

empenhada ou que exceda o limite estabelecido no art. 42 e art. 5 inciso III, alinea “b” da Lei
Complementar n°® 101, de 2000;
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XIII - ordenar ou permitir a realizacdo de despesas ndo autorizadas em lei ou
regulamento, nos termos do inciso IX do art. 10 da Lei n° 8.429, de 1992;

XIV- contratar shows artisticos com recursos publicos na realizacdo de
inauguracoes;

XV - alienar ou ceder, a qualquer titulo, bens pertencentes ao patriménio municipal,
no periodo de 06 (seis) meses anteriores a eleicdo até o término do mandato.

§ 1° O descumprimento do disposto no caput deste artigo sera punido de acordo
com a gravidade e tipicidade mediante a aplicacdo de multas e restri¢des aos agentes publicos
nos termos da Lei n® 9.504, de 1997 e normas correlatas, sem prejuizo de outras de carater
constitucional, administrativo ou disciplinar e penal.

8 2° As condutas dispostas nos incisos I, I1 e V e do caput deste artigo serdo restritas
a todos o0s anos sobretudo no eleitoral.

8 3° A vedacédo disposta no inciso Il ocorre durante o periodo eleitoral, assim
entendido entre o registro de candidatura, a partir de 31 de agosto de 2020 até a data da elei¢&o.

§ 4° As condutas dispostas nos incisos VI, VIII, IX e XIV do caput deste artigo
serdo restritas a partir de 15 de agosto de 2020 até a data da eleicao.

8 5° A conduta vedada no inciso V alcanga a transferéncia de recursos decorrentes
de emendas parlamentares para as entidades sem fins lucrativos, de forma a evitar a violacédo
de igualdade entre os candidatos ao pleito eleitoral.

8 6° Excetuam-se ao disposto no inciso V, a realizagéo de transferéncias voluntéarias
as entidades sem fins lucrativos para manutencdo de acdes e projetos, cujo o objeto seja de
natureza continuada, nas areas de salde, educacao e assisténcia social.

Art. 4° Os titulares de 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal ndo
podem permitir que qualquer candidato compareca a inauguracfes de obras publicas, no
periodo citado no §4° do art. 3° desta Portaria.

Art. 5° Sera proibida no ano de encerramento de gestdo e fim do mandato a
distribuicdo gratuita de bens, valores ou beneficios por parte da Administracdo Publica
Municipal, exceto nos casos de calamidade publica, de estado de emergéncia ou de programas
sociais autorizados por lei e em execucdo or¢camentaria no exercicio anterior, casos em que 0
Ministério Publico poderd promover o acompanhamento de sua execucdo financeira e
administrativa.

Paragrafo unico. Os programas sociais de que trata o caput ndo poderdo ser
executados por entidade nominalmente vinculada a candidato ou por esse mantida.

Art. 6° Aos agentes publicos é vedado a veiculacdo de propaganda eleitoral
mediante distribuicdo de panfletos, santinhos, dentre outros, assim como o0 estacionamento de
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veiculo com propaganda eleitoral e a realizacdo de discursos e reuniGes para exposi¢do de
propostas nas dependéncias internas de 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput o adesivo plastico em
automoveis, caminhdes, bicicletas e motocicletas, desde que ndo exceda a 0,5 m2 (meio metro
quadrado).

Art. 7° Ndo configura vedacdo a contratagdo remunerada de estagiario académico
no periodo vedado, desde que o ato ndo seja desvirtuado, assumindo, pelas proporcdes e

circunstancias, carater eleitoreiro.

CAPITULO 1
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 8° Sdo responsabilidades dos titulares de 6rgdos e entidades da Administracao
Publica Municipal no periodo estabelecido no caput do art. 1° desta Portaria:

| - constituir comissfes necessarias para procederem levantamentos completos de
inventarios fisicos e financeiros, bens do ativo permanente e almoxarifado;

Il - orientar os agentes publicos quanto ao cumprimento do disposto nos artigos 3°
e 6° desta Portaria;

I11 - observar os seguintes aspectos legais e operacionais antes de contrair obrigacao
de despesas:

a) verificar previamente se podera paga-la, valendo-se de um “fluxo de caixa”
para cada fonte de recurso considerando os encargos e despesas compromissadas a pagar até o
final do exercicio no ambito de contrato, convénio, acordo, ajuste ou qualquer outra forma de
contratacao;

b)  atentar-se para ndo assumir obrigacao de despesa superior ao limite financeiro
implantado no sistema corporativo da Administracdo Publica Municipal, especificamente para
a Fonte do Tesouro Municipal;

c) realizar empenhos considerando a disponibilidade de caixa para saldar as
despesas até 31 de dezembro;

IV — promover 0s ajustes necessarios nos sistemas informatizados apos a realizacéo
de inventario de bens moveis e imoveis;

V - organizar e disponibilizar documentos e informacg6es ao 6rgao competente para
elaboracgéo de Relatorio de Gestdo do Chefe do Poder Executivo Municipal;

VI - prestar informagdes e disponibilizar documentos e relatérios a Controladoria-
Geral do Municipio;
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VII - encaminhar, quando solicitado, documentos e informacdes a comisséo de
transicdo de governo, conforme art. 26 desta Portaria;

VIII - proceder a reavaliacdo de todas as despesas para efeito de controle fiscal,
assim como o mapeamento e relatdrio de todos os contratos para fins de controle de gestao, até
0 dia 18 de dezembro;

IX- proceder com o cancelamento dos saldos de empenhos e restos a pagar, nos
termos do Decreto Municipal n°55.243, de 2020, até o dia 18 de dezembro;

X - elaborar e organizar prestagfes de contas parciais ou totais de termos de
convénios, contratos de repasse ou financiamento e outros instrumentos congéneres;

XI- manter atualizado o cadastramento de informacdes publicas e prestacdes de
contas nos sitios institucionais do governo federal; e

XI1 - verificar os dados enviados nos sistemas corporativos do Tribunal de Contas
do Estado do Maranhdo - TCE-MA, confrontando-os com o0s registros dos sistemas
informatizados da Administracdo Municipal.

Paragrafo Unico. O aumento nas despesas em desacordo com a norma legal
sujeitara os titulares de 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal as sancoes
previstas na Lei n® 10.028, de 2000, que trata de Crimes Fiscais.

Art. 9° Compete a Controladoria-Geral do Municipio:

| - assegurar a fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial quanto a legalidade, legitimidade e economicidade na gestdo dos recursos da
Administracdo Municipal,

Il - zelar pelo cumprimento do disposto nesta Portaria, com a consequente
providéncias para responsabilizacdo dos agentes publicos que ndo atenderem as determinacoes
nele contidas, em conjunto com a Procuradoria-Geral do Municipio;

I11 - elaborar o relatério de controle interno que acompanhara a Prestacdo de Contas
Anual de Gestao, manifestando-se quanto ao cumprimento das regras de término de mandato.

Paragrafo anico. Os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica Municipal
atenderdo prontamente as solicitacdes da Controladoria-Geral do Municipio, sem prejuizo da
execucgdo das demais disposicdes desta Portaria.

Art. 10. Sdo responsabilidades da Secretaria Municipal de Fazenda:

I - implantar as medidas de natureza contabil, orcamentaria e financeira necessarias
a execucao desta Portaria;

I - promover dentro do exercicio a conciliacdo e ajustes das contas patrimoniais;

111 - elaborar relatorio dos valores inscritos e cancelados em divida ativa;
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IV - analisar os empenhos, as anula¢fes de empenho ou de saldo de empenhos e
opinar sobre eventuais cancelamentos ao Chefe do Poder Executivo Municipal, com o auxilio
da Contadoria;

V- emitir Relatorio Circunstanciado, que evidencie a situacdo econdmica,
financeira e fiscal da Administracdo Publica Municipal.

Paragrafo Unico. As despesas a serem inscritas em Restos a Pagar deverdo
observar 0s termos do disposto no art. 36 da Lei n® 4.320, de 1964, Lei n°® 10.028, de 2000, Lei
Complementar Federal n°® 101, de 2000 e demais normas orcamentarias do Municipio.

Art. 11. O relatério circunstanciado que trata o inciso V do art. 10 desta Portaria
podera ser instruido com cépia do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéria, (RREO) do
5° bimestre e o Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF) do 2° quadrimestre, bem como cépia das atas
das audiéncias publicas realizadas, dos balancetes contabeis mais recentes, evidenciando-se 0s
compromissos da divida de longo e de curto prazo, especialmente em relacédo aos restos a pagar,
precatorios, empréstimos e financiamentos contratados, parcelamentos de dividas e demais
compromissos financeiros exigiveis a curto e a longo prazo.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Fazenda e Controladoria-Geral do Municipio
diligenciardo para que todas as anulagdes de empenho ou de saldo de empenhos estejam
finalizadas até o dia 18 de dezembro de 2020.

Art. 13. Sdo responsabilidades da Secretaria Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento:

| — receber informacdes e documentos dos 6rgéos e das entidades da Administracao
Publica Municipal para elaboragdo do Relatério de Gestdo do Chefe do Poder Executivo
Municipal.

Il — elaborar o Relatorio das AcBes Realizadas com a informacéo da situacdo dos
produtos concluidos e em andamento para entrega a comissdo de transicdo do governo;

I11 - utilizar os saldos disponiveis para fins de crédito adicional suplementar, desde
que autorizado pelo Chefe do Poder Executivo e satisfeito os critérios da Lei Orcamentaria
Anual, exceto RPPS quanto a Reserva de Contingéncia.

Paragrafo unico. O Relatorio das Ac¢bes Realizadas devera conter informacdes de
projetos e programas com, no minimo o detalhamento das fontes de recursos, prazos para a
tomada de decisdo, razfes que motivaram o adiamento de implementacdo destes ou sua
interrupcdo, a situagdo da prestacdo de contas quando tratar de recursos de convénios, contratos
de repasse ou financiamento (interno e/ou externo), dentre outras informacdes adicionais e
necessarias.
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Art. 14. A Procuradoria-Geral do Municipio devera consolidar, até o dia 16 de
dezembro de 2020, a relacdo dos precatérios judiciarios inscritos, pendentes de inscricao, bem
como a relacao dos sistemas eletrénicos (softwares) utilizados pelo 6rgao.

CAPITULO 1
DAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS E DOS PROCEDIMENTOS NO EXERCICIO
DE 2020

Art. 15. Os titulares de 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal,
deverdo promover, até o dia 21 de dezembro de 2020, o levantamento completo dos inventérios
fisicos dos materiais em Almoxarifado, dos bens patrimoniais em uso, estocados, cedidos ou
recebidos em cessao, inclusive imoveis.

8 1° O resultado do levantamento serd enviado a Contadoria da Secretaria Municipal
de Fazenda ou setor de contabilidade da Entidade da Administracdo Pablica Municipal, que
devera conciliar os saldos contébeis com aquele resultado, promovendo 0s ajustes necessarios
até o dia 28 de dezembro de 2020.

8§ 2° O relatdrio conclusivo da comissdo inventariante dos bens moveis e imdveis
dos almoxarifados de cada 6rgdo ou entidade devera ser encaminhado a Controladoria-Geral
do Municipio e Contabilidades até o 30 de dezembro de 2020.

Art. 16. Os bens moveis, imdveis e os almoxarifados geral e setorial, deverdo ser
inventariados fisicamente, por comissdes especiais.

8 1° As comissOes especiais de que trata o caput deste artigo deverdo ser
constituidas por meio de portarias dos titulares dos respectivos 6rgaos e entidades e publicadas
no Diario Oficial do Municipio, observando o seguinte:

| - segregacdo de funcdes;

Il - capacitacdo técnica especifica;
I11 - adequacdo do grau de instrucéo;
IV - comprometimento;

V - compostas por servidores publicos efetivos ou por ocupantes de cargo em
comisséo.

8 2° As publicacOes das portarias de que trata o § 1° deste artigo deverédo ocorrer
até o dia 28 de agosto de 2020.

Art. 17. Os titulares de orgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal
deverdo informar, por meio de circular, para todas as suas unidades setoriais:

| - 0 periodo de duragédo do inventario, constando a data de inicio e de término;
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Il - o caréater de urgéncia e prioridade das atividades vinculadas ao inventario;
I11 - a obrigatoriedade de frangquear a unidade e 0s bens patrimoniais existentes;

IV - o0 impedimento de movimentar bens entre as unidades do 6rgdo e entidade no
periodo de duracao do inventario;

V - o impedimento de distribuicdo de material permanente no periodo de duracédo
do inventério salvo nos casos emergenciais devidamente autorizados pelo titular do érgéo ou
entidade e com comunicacgdo imediata ao presidente da comisséo inventariante;

VI — a observancia do Decreto Municipal n® 53.312, de 2019, que dispde sobre 0s
procedimentos para a realizacdo de inventério e atualizacdo patrimonial do Poder Executivo
Municipal.

Art. 18. As contas movimentadas em instituicdo bancaria devem ter seus saldos
devidamente conciliados pelo oOrgdo ou pela entidade responsavel pelas respectivas
movimentacGes e as conciliagdes revisadas pelo titular ou responsavel que as mantera a
disposi¢do dos 6rgaos de Controle Interno e Externo.

Art. 19. As conciliacbes de todas as contas correntes bancarias devem ser
realizadas, diariamente, inclusive durante o0 més de dezembro de 2020, devendo ser adotadas
medidas efetivas para investigacdo e regularizacdo de eventuais pendéncias.

Art. 20. Na inscricdo de despesas em restos a pagar, os titulares de dérgédos e
entidades da Administracdo Publica Municipal deverdao adotar providéncias para que o limite
estabelecido em lei ndo seja excedido, inclusive cancelando quando necessario 0 seu montante
em valor superior.

Art. 21. Os eventuais saldos financeiros de adiantamento néo utilizados deverao ser
recolhidos, pelos seus responsaveis, até o Gltimo dia de expediente bancario do corrente ano
através de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM).

Art. 22. Serdo organizados pelos titulares de 6rgdos e entidades da Administracdo
Publica Municipal para disponibilizar a comissdo de transicdo do governo, os seguintes
documentos e informagoes:

| — estrutura organizacional, enderecos e telefones das unidades e horérios de
atendimento ao publico, acompanhados das respectivas competéncias, decisdes e atos de gestdo
gue possam ter repercussao especial para o seu futuro, tais como politicas estabelecidas em lei
e acOes e/ou projetos em desenvolvimento;

Il — principais ac0es, projetos e programas de cada 6rgdo e entidade, indicando-se
a legislagdo municipal que os disciplinam e os dados gerais de execucdo das atividades
compreendidas;
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Il — relagéo dos nomes, enderegos e meios de contato dos atuais titulares de cada
setor, servidores ocupantes de cargos ou funcdes de chefia, integrantes de comissdes,
responsaveis por senhas bancarias e pelos sistemas informatizados, sejam contratados pela
Administracdo Publica Municipal ou disponibilizados por 6rgédos estaduais e federais para a
gestdo de informacdes de governo, discriminando-se os respectivos perfis de acesso;

IV — relacdo de entidades com as quais a Administracdo Publica Municipal tem
maior interacdo, especialmente aquelas que integram outros entes federativos, consorcios
publicos e organiza¢des ndo-governamentais sem fins lucrativos, indicando-se 0 motivo que
fundamenta a relacdo estabelecida, o termo de ajuste, 0s registros de quaisquer repasses ou
transferéncias de recursos financeiros realizados no fim do mandato e a realizar no proximo
exercicio, as datas de prestacdes de contas aprazadas e a identificacdo do érgdo publico ou
entidade, bem como do seu responsavel legal ou preposto;

V — informacdes relacionadas a processos licitatorios em andamento, indicando-se
0 objeto, a modalidade, o valor estimado da futura contratacéo e a fase atual do certame;

VI - relacdo dos contratos de obras, servigos contratados com cronograma fisico a
concluir-se no(s) proximo(s) exercicio(s), bem como os de natureza continua celebrados pela
Administracdo Municipal, com a indicacgdo de:

a) termo de contrato, respectivo nimero e processo do qual tenha decorrido, o
objeto, os dados do contratado e seu preposto, o valor, as condi¢bes de pagamento, prazo de
vigéncia;

b) resumo de saldo a pagar, percentual de execucdo e responsavel pela
fiscalizacéo;

c)  depdsitos e caucBes vinculados a contratos.

VIl — relagdo dos convénios, termos de colaboragdo, fomento, acordos de
cooperacgao e outras parcerias celebradas com as organizagdes da sociedade civil, especificando
o tipo de instrumento, objeto e nome da entidade beneficiada; os prazos de vigéncia e prestacdo
de contas; o valor pactuado e eventuais aditivos; valores desembolsados; e a regularidade das
prestacOes de contas;

VIII - relagéo dos processos de tomada de contas especiais instaurados contendo o
tipo de instrumento, objeto e nome da entidade beneficiada, valor do repasse e estagio do
processo;

IX —inventarios atualizados de todos os bens em almoxarifado, bem como dos bens
imdveis, moveis, equipamentos, frota de veiculos (automoveis, motos, caminhdes, dentre
outros), indicando o estado de conservacao e o local em que se encontram;

X — listagem da divida ativa tributaria e ndo tributaria, bem como dos processos
encaminhados para cobranga judicial;
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XI - relacdo das admissGes e inativacOes pendentes de registro junto ao Tribunal de
Contas do Estado do Maranhdo, com indicacdo do nimero do processo e anotacao, quando for
0 caso, do prazo para atendimento de eventuais diligéncias;

XII - relatdrio da situacdo do Regime Proprio de Previdéncia Social dos servidores
efetivos, quando instituido, com identificacdo do nimero de servidores e ex-servidores em gozo
de beneficio, o0 montante dessa despesa bem como do total mensal arrecadado, além de
informagdes quanto aos valores aplicados vinculados a esse regime;

XII — relacdo das sindicancias, processos especiais e administrativos em curso e
que permanecerdo pendentes de conclusdo apds o encerramento do exercicio;

XIV- inventario de Termos de Ajustamento de Condutas — TAC’s e Gestdo
firmados, indicando o namero, se existente, objeto e situacéo;

XV — comprovantes do cadastramento de informacdes para repasse de recursos dos
fundos de saude, educacdo e assisténcia social;

XVI- copia dos relatérios de auditoria emitidos pelos 6rgaos de Controle Externo
ou relatorio circunstanciado com os apontamentos existentes contra a Administracdo Publica
Municipal e medidas que deverédo ser implementadas.

8§ 1° As informacdes protegidas por sigilo sé poderdo ser fornecidas pela titular do
Orgdo ou entidade da Administracdo Municipal na forma e condicdes previstas na legislacao.

8 2° A unidade de recursos humanos de cada 6rgéo ou entidade devera organizar
sua listagem dos cargos, empregos e funcdes acompanhada de informacdo da escala para 0 gozo
de férias dos seus servidores, indicando aqueles que estardo em usufruto no inicio de janeiro do
ano subsequente e aqueles que estdo com o periodo aquisitivo implementado aguardando
fixacédo de data para o0 gozo.

Art. 23. As informag0es das transferéncias para financiamento das agdes e servicos
de saude, educacdo e assisténcia social serdo disponibilizar pelos respectivos titulares das
Secretarias, no momento da transi¢ao, contendo:

| - detalhamento das fontes de receitas que compdem os fundos a titulo de repasses
federais, estaduais, convénios, dentre outros;

Il - copias das leis de criacdo dos fundos de salde, educacao e assisténcia social;

I11 - copia da programacéo anual ou plano de a¢&o;

IV- relacdo de todas as contas bancérias dos fundos municipais;

V- ndmeros das contas bancarias, agéncias e banco, inclusive anexos com
demonstrativos dos saldos disponiveis devidamente conciliados;

VI - contratos de prestacéo de servicos que envolvem recursos dos fundos;
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VII - valores médios mensais recebidos a titulo de transferéncias fundo a fundo
oriundos dos fundos nacionais e dos estaduais de salde, educacéo e assisténcia social, quando
couber;

VIII - relacdo global dos repasses federais com os respectivos valores por blocos;

IX - valores médios mensais recebidos a titulo de transferéncias da contrapartida
municipal para fins de cumprimento da Emenda Constitucional n° 29;

X- relagdo de dividas;

XI - programacdo de receitas e dos restos a pagar sujeitos ao art. 42 e paragrafo
unico da Lei Complementar n° 101, de 2000;

XIl - demonstrativos fiscais — Relatério Resumido de Execucdo Orcamentaria
(RREO).

Art. 24. Os titulares de o6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal
deverdo adotar as seguintes medidas para organizacdo documental das despesas efetuadas com
recursos federais transferidos por meio de convénio, contrato de repasse ou qualquer
instrumento congénere:

I - manter organizados nos arquivos 0s documentos relativos a todas as
transferéncias que tenha recebido e concedido, desde a proposta de efetivacdo do acordo, até o
término de sua execucao;

Il - providenciar os extratos das contas bancérias especificas de todo o periodo da
transferéncia juntando-os a documentacao arquivada,

Il - prestar contas de tudo que puder durante sua gestdo, evitando que 0(a)
prefeito(a) sucessor(a) tenha que fazé-lo;

IV- arquivar coOpia das prestacbes de contas apresentadas e respectivos
comprovantes de entrega ao concedente dos recursos;

V - solicitar, em tempo habil, a prorrogacdo do prazo ao 6rgdo concedente dos
recursos, antes da data do término da vigéncia, caso o prazo de vigéncia expire no final do atual
mandato; e

VI - manter atualizados seu endereco, e-mail e telefone junto aos Orgéos
concedentes e a Secretaria da Receita Federal do Brasil, para permitir futuro contato.

8 1° Se a execucgdo de conveénio, contrato de repasse ou qualquer instrumento
congénere estiver em andamento ao final do mandato, o titular do 6rgéo ou entidade devera
elaborar uma prestagédo de contas parcial, caso contrario tendo finalizada, antecipe a prestacao
de contas final ao 6rgao concedente.

8 2° Nos eventuais casos de glosa devera indicar o 6rgdo concedente, nimero do
processo, as partes, o valor, prazo e estagio da tramitag&o.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. A partir da publicacdo desta Portaria até a prestacdo de contas do governo
e da gestdo sdo consideradas urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, a
apuracdo orcamentaria e ao inventario, em todos os 6rgéos e as entidades da Administracédo
Publica Municipal.

Art. 26. O Chefe do Poder Executivo Municipal constituira comissao de transi¢éo
do governo com o objetivo de propiciar condi¢cGes para que ao término de mandato sejam
fornecidos dados, informacdes e relatdrios previstos nos artigos 13, 22 e 23 desta Portaria.

Paragrafo Unico. Por forca de suas atividades e no interesse do prefeito sucessor,
a comissdo de transicdo de governo podera requisitar outros documentos e informacdes aos
Orgaos e as entidades da Administracdo Publica Municipal.

Art. 27. Fica proibida a retirada de documentos, equipamentos, programas ou
quaisquer outros bens publicos das dependéncias dos 6rgéos e das entidades da Administracdo
Publica Municipal.

Art. 28. A inobservancia das obrigacfes contidas nesta Portaria sujeitara os
infratores as sangdes previstas na Lei Municipal n® 4.615, de 2006, nos artigos 52 e 55 da Lei
Complementar n® 101, de 2000, e na Lei n° 10.028, de 2000.

Paragrafo Unico. Para fins desta Portaria, considera-se infrator, o servidor, a
comissdo, 0 gestor, o responsavel pela contabilidade ou unidade equivalente e dos demais
responsaveis no ambito de suas areas de competéncia, que implicarem na apuracdo de ordem
funcional, nos termos da legislacdo vigente, sem prejuizo da comunicacdo aos Orgaos
competentes.

Art. 29. A Controladoria-Geral do Municipio e a Procuradoria-Geral do Municipio,
no ambito de suas competéncias, poderdo regulamentar atos complementares a presente
Portaria, conjunta ou isoladamente.

Art. 30. Fica aprovado o Anexo Unico referente ao quadro resumo de condutas
vedadas e sanc¢Ges aos agentes publicos e titulares de 6rgdos e entidades da Administracdo
Publica Municipal durante o exercicio de 2020.

Art. 31. Os casos omissos ou que suscitem davidas serdo dirimidos pela
Controladoria-Geral do Municipio ou Procuradoria-Geral do Municipio, no ambito de suas
competéncias.

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
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ANEXO UNICO DA PORTARIA CONJUNTA CGM/PGM N° 02, DE 12 DE AGOSTO

DE 2020
QUADRO RESUMO DE CONDUTAS VEDADAS E SANCOES AOS AGENTES
PUBLICOS
Dispositivo legal Conduta Periodo de Sancéo
vedacao
art. 31, da Lei Contrair obrigacdo de despesa que | nos Ultimos dois
Complementar n° 101, de ndo possa ser cumprida quadrimestres do
2000 integralmente dentro dele, ou que mandato
tenha parcelas a serem pagas no Crime de
exercicio seguinte sem que haja responsabilidade com
suficiente disponibilidade de aplicacéo de
caixa para este efeito penalidades previstas
art. 38, da Lei Contratar operacao de crédito por | 120 dias antes do no Decreto-Lei n°
Complementar n° 101, de antecipagéo de receita final do mandato 2.848/1940 (Cddigo
2000 orcamentaria do Chefe do Penal); Lei n°

Poder Executivo

art. 42 e art. 55, inciso
111, alinea b, da Lei
Complementar n° 101, de

Inscrever, em Restos a Pagar,
despesa que ndo tenha sido
previamente empenhada ou que

nos ultimos dois
quadrimestres do
mandato

1.079/1950; Decreto-
Lei n® 201/ 1967; Lei
n° 8.429/1992; e
demais normas da

2000 exceda o limite estabelecido na lei legislagdo pertinente.
art. 21, da Lei Expedir ato que provoque 02 de julho a 31
Complementar n® 101, de | aumento da despesa com pessoal de dezembro de
2000 nos 180 dias anteriores ao final do 2020
mandato
art. 73, inciso I, da Lei n° Ceder, permitir ou usar, em Todo periodo
9.504, de 1997 beneficio de candidato, partido ou eleitoral

coligagdo, bens mdveis ou
imdveis pertencentes a
Administracdo Publica Municipal,
ressalvada a realizagdo de
convencao partidaria

art. 73, inciso 11, da Lei
n° 9.504, de 1997

Usar ou permitir o uso de
materiais ou servigos custeados
pela Administragdo Publica
Municipal, que excedam as
prerrogativas consignadas nos
regimentos e normas de 6rgéos e
entidades;

Todo periodo
eleitoral

art. 73, inciso 11, da Lei
n° 9.504, de 1997

Ceder servidor publico ou
empregado da Administracdo
Publica Municipal, ou usar de
Seus servicos, para comités de

campanha eleitoral de candidato,
partido politico ou coligacao,

durante o horério de expediente
normal, salvo se o servidor ou
empregado estiver licenciado

a partir de 31 de
agosto de 2020
até a data da
eleicdo

suspensdo imediata da
conduta vedada; multa
aos agentes
responsaveis,
sem prejuizo de outras
sancgoes




MUNICiPIO DE SAO LUIS

ANEXO UNICO DA PORTARIA CONJUNTA CGM/PGM N° 02, DE 12 DE AGOSTO

DE 2020
QUADRO RESUMO DE CONDUTAS VEDADAS E SANC}@ES AOS AGENTES
PUBLICOS
Dispositivo Conduta Periodo de Sancao
legal vedacdo
Fazer ou permitir uso promocional em favor de | a partir de 15 de

art. 73, inciso 1V
da Lei n®9.504, candidato, partido politico ou coligacéo, de

de 1997 distribuicdo gratuita de bens e servicos de
carter social custeados ou subvencionados pelo
Poder Publico
art. 73, inciso V, Nomear, contratar, ou de qualquer forma
da Lei n®9.504, admitir, demitir sem justa causa, suprimir ou
de 1997 readaptar vantagens ou por outros meios
dificultar ou impedir o exercicio funcional e,
ainda, ex officio, remover, transferir ou
exonerar servidor pablico, sob pena de nulidade
de pleno direito, ressalvados:
a) a nomeacéo ou exoneracdo de cargos em
comissao e designacao ou dispensa de funcGes e
confianca;
b) a nomeacao dos aprovados em concursos
publicos homologados até o inicio do periodo suspensdo
eleitoral; imediata da
) a nomeagao ou contratagao necessaria a conduta vedada;
instalacdo ou funcionamento inadiavel de multa aos
servigos publicos essenciais com prévia e agentes
expressa autorizacdo do Chefe do Poder responsaveis,
Executivo. sem prejuizo de
art. 73, inciso VI, | Receber transferéncia voluntaria de recursos da | a partir de 15 de outras sangdes
a, da Lei n® 9.504, Unido e do Estado, sob pena de nulidade de agosto de 2020
de 1997 pleno direito, ressalvados os recursos destinados até a data da
a cumprir obrigacdo formal preexistente para eleicdo
execucdo de obra ou servico em andamento e
com cronograma prefixado, e os destinados a
atender situacGes de emergéncia e de
calamidade publica
art. 73, inciso VI, Autorizar publicidade institucional de atos,
b, da Lei n® 9.504, | programas, obras, servi¢os e campanhas, salvo

agosto de 2020
até a data da
eleicdo

a partir de 15 de

agosto de 2020

até a data da
eleicéo

a partir de 15 de
agosto de 2020

de 1997 em caso de grave e urgente necessidade publica, até a data da
assim reconhecida pela Justica Eleitoral; eleicdo

art. 73, 810 da Lei Distribuir gratuitamente bens, valores ou todo o ano de
n®9.504, de 1997 | beneficios por parte da Administracdo Publica eleicdo

Municipal, exceto nos casos de calamidade
publica, de estado de emergéncia ou de
programas sociais autorizados por lei e em
execucdo orcamentaria no exercicio anterior

art. 75, da Lei n° Contratar shows artisticos com recursos
9.504, de 1997 publicos na realizacdo de inauguracdes;

a partir de 15 de

agosto de 2020

até a data da
eleicdo
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ANEXO UNICO DA PORTARIA CONJUNTA CGM/PGM N° 02, DE 12 DE AGOSTO

DE 2020
QUADRO RESUMO DE CONDUTAS VEDADAS E SAN(;@ES AOS AGENTES
PUBLICOS
Dispositivo Conduta Periodo de Sancao
legal vedacao
art. 73, inciso, Promover revisdo geral da remuneragéo de 07 de abril de suspensdo imediata
VIII da Lei n° servidores publicos que exceda a 2020 até a posse da conduta vedada;
dos eleitos multa aos agentes

recomposicao da perda de seu poder

aquisitivo responsaveis,

sem prejuizo de
outras san¢bes

9.504, de 1997

art. 77 da Lei n° N&o permitir que qualquer candidato a partir de 15 de abuso do
9.504, de 1997 | compareca a inauguracdes de obras publicas agosto de 2020 poder de autoridade e
até a data da inelegibilidade para
eleicdo aqueles que
contribuiram para o
ato
Veicular propaganda eleitoral mediante todo o periodo suspensdo imediata

da conduta vedada;

eleitoral
multa aos agentes

art. 37 da Lei n°

9.504, de 1997 distribuicdo de panfletos, santinhos, dentre

outros, assim como o estacionamento de
veiculos com propaganda eleitoral e a
realiza¢do de discursos e reunides para
exposicdo de propostas nas dependéncias
internas de 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal.

responsaveis,
sem prejuizo de
outras sancles

ressarcimento

inciso 1X do art.
10 da Lei n°
8.429, de 1992

Ordenar ou permitir a realizacdo de despesas

ndo autorizadas em lei ou regulamento

todo o periodo

eleitoral

integral do dano,
perda da funcédo
publica, pagamento
de multa nos termos
do art. 12, inciso 11 da
Lei n® 8.429, de 1992




		2020-08-13T08:29:43-0300
	DOMERVAL ALVES MORENO NETO:70627592368


		2020-08-13T14:19:08-0300
	JACKSON DOS SANTOS CASTRO:85187186353




