PREFEITURA DE

" SAO LUIS

Secretaria Municipal de
Urbanismo e Habitacio

PORTARIA N2 4801 DE 22 DE AGOSTO DE 2023

Dispbe sobre nova atualizagdo de checklist documental
para abertura de Processos Administrativos da
SEMURH (SEDE), exceto Blitz Urbana.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE URBANISMO E HABITAGAO, no uso de suas
atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 12 Publicizar a atualizacdo das documentacGes minimas necessarias para a abertura
de processos administrativos no ambito da SEMURH (SEDE), exceto Blitz Urbana,
conforme documentacdo em anexo.

Art. 22 Todos os checklists também estardo obrigatoriamente disponiveis no site da
SEMURH, e poderado ser atualizados a qualquer momento, sem que seja necessaria nova
Portaria.

Art. 32 O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentagdes
poderdo ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento,
conforme justificativa e necessidade.

Art. 42 Os processos deverdo ser abertos unicamente por meio da plataforma digital do
Idoc (www.saoluis.1doc.com.br), através da aba “Ir para a Central de Atendimento”,
selecionando, em seguida, a opcao “Andlises de Projetos”.

Paragrafo 12: Torna-se obrigatério o preenchimento do formulario respectivo e juntada
de todas as documentacgdes exigidas, sob pena do ndo prosseguimento do processo e
consequente arquivamento.

Paradgrafo 29: Eventuais justificativas para auséncia de documentacdo poderdo ser
juntadas, porém, ndo garante ao Requerente o deferimento para prosseguimento
regular do feito.

Paragrafo 32: Assuntos que ndo demandem de analises de projetos de arquitetura e
afins deverao ser abertos pelo Requerente por meio da Aba “Protocolos”.

Paragrafo 492: Para fins de maior controle e celeridade no tramite processual, a
documentacdo exigida para fins de abertura do processo administrativo devera ser
entregue, preferencialmente, na mesma ordem documental disposta no checklist
vigente, cabendo ao Setor de Protocolo da SEMURH realizar a conferéncia de todas as
documentacdes protocoladas, de forma a observar se todas as diretrizes dispostas nesta
Portaria estdo sendo cumpridas.
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Art. 52 O Requerente fica ciente de que, quando aplicdvel, a emissdao de eventual
Alvara/Licenciamento ndo o exime de proceder com as demais licencas de cunho
ambiental antes do inicio dos servigos.

§ 12: No caso de Instalacdo de ETR, e em caso de necessidade do referido Licenciamento
Ambiental sob alcada do Decreto Municipal n2 59.494 de 08 de agosto de 2023 (Decreto
do 5G), também deverdo ser juntadas as documentacbes sob a alcada da SEMMAM,
conforme previsao contida no checklist respectivo.

§292: No caso do pardagrafo supracitado, os autos serdo remetidos pela SEMURH a
SEMMAM apds a expedicao do referido Alvara visando a continuidade da analise para
expedicdo do respectivo licenciamento ambiental.

Art. 62 No caso de processos de “Habite-se”, a andlise dos setores competentes da
SEMURH devera ser realizada conjuntamente com o processo de Alvard de
Construgdo/Aprovacdo de Projeto do empreendimento, conforme indicado na Cépia do
Alvara anexado pelo Requerente.

Art. 72 Os processos de Alvara de Construcdo e Reforma com Ampliacdo de Area
Construida dependerao de “Habite-se” ao final da obra, mesmo se o empreendimento
em tela ja constar habite-se anteriormente averbado em RGI.

Art. 72 Os efeitos desta Portaria entram em vigor a partir de 23 de agosto de 2023, e
serdao imediatamente aplicados aos processos que ainda ndao possuam Opinamento
Juridico favoravel na referida data, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Assinado Eletronicamente

BRUNO PEREIRA TRINDADE COSTA
Secretdrio Municipal de Urbanismo e Habitacao — SEMURH

Assinado Eletronicamente

LEANDRO RAFAEL N. AZEVEDO
Secretdrio Adjunto de Urbanismo - SEMURH
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CHECKLIST - ANALISE PREVIA DE PROJETOS
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

DOCUMENTO

STATUS

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante formulario a
ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE, sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com documento
de identificagdo dos sécios;

03.

Em caso de Representagdo de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;
b) Procuragdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado digital;

04.

CERTIDAO DO REGISTRO GERAL DE IMOVEIS - RGlI,
com data de atualizagdo ndo superior a 30 (trinta)
dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizagdo da RGI poderd ser solicitada a
qualquer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal 7.433/85.

OBS: Parafins de Execugdo da Obra, serd necessaria
AUTORIZACAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, autenticada em cartério, ou outro
documento equivalente, caso o Requerente
detenha apenas da posse do imével.

05.

Projeto Arquitetonico em formato DWG (AUTO
CAD 2022) e em formato PDF contendo assinatura
do Responsavel Técnico pelo projeto, registrado
junto ao CAU ou CREA, georreferenciado com as
coordenadas em UTM SIRGAS 2000, além do que
segue:

»  Plantas de Implantagdo, de Situagdo e de
Localizagdo, Planta Baixa dos Pavimentos,
Cortes, Fachadas e Cobertura;

» Quadro de dareas com ATME, ALML, Recuo
Frontal, Recuo Viario, Afastamento
Lateral Direita, Afastamento Lateral
Esquerda, Afastamento de Fundos, N2
Pavimentos/Gabarito, Vagas de
Estacionamento e Area Permedvel.

OBS: Demais documentos poderdo ser solicitados
oportunamente pela Equipe Técnica da SEMURH,
conforme justificativa e necessidade;

06.

ART do Responsavel Técnico pela Elaboragdo do
Projeto, expedidas pelo CREA ou CAU.
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OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme
justificativa e necessidade.
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CHECKLIST - ALVARA DE CONSTRUCAO; REFORMA COM AMPLIAGAO DE AREA CONSTRUIDA;

(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA | DISPENSAVEL OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formuldrio a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;

b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificagdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representag¢ao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragdo devidamente autenticada em
cartdrio ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGlI, com data de atualizagdo ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizagdo da RGI podera ser solicitada
a qualguer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

AUTORIZAGAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imodvel, devidamente autenticada
em cartorio ou assinada por meio de certificado
digital.

06.

Projeto Arquitetonico em formato DWG (AUTO
CAD 2022) e em formato PDF contendo
assinatura do Responsavel Técnico pelo projeto
(certificado digital), registrado junto ao CAU ou
CREA, georreferenciado com as coordenadas
em UTM SIRGAS 2000, além do que segue:

»  Plantas de Implantagdo, de Situagdo e
de Localizagdo, Planta Baixa dos
Pavimentos, Cortes, Fachadas e
Cobertura;

» Quadro de dreas com ATME, ALML,
Recuo  Frontal, Recuo Viario,
Afastamento Lateral Direita,
Afastamento Lateral Esquerda,
Afastamento de Fundos, Ne
Pavimentos/Gabarito, Vagas de
Estacionamento e Area Permeével.

OBS: Demais documentos poderdao ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
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da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

07.

ART/RRT do Responsavel Técnico pela
Elaboragdo do Projeto, expedidas pelo CREA ou
CAU.

OBS: Em caso de Terraplanagem, Demoli¢do ou
outros servicos complementares, a ART
também deverd contemplar este (s) servigo (s).

08.

ART/RRT do Responsavel Técnico pela Execugdo
da Obra, expedidas pelo CREA ou CAU.

OBS: Em caso de Terraplanagem, Demoli¢do ou
outros servicos complementares, a ART
também devera contemplar este (s) servigo (s).

09.

COMAER: Autorizagao expedida pelo Comando
da Aeronautica - COMAER, quando se tratar de
empreendimento com interferéncia no espago
aéreo, podendo afetar adversamente a
seguranga ou a regularidade das operagdes
aéreas; em caso de Heliponto e; em area
constante em Zona de Seguranca ao Aeroporto
— ZSA, conforme indicagdo do Setor Técnico da
SEMURH, em consonancia com a ICA 11-408.

10.

DNIT: Autorizagao expedida pelo DNIT, quando
se tratar de empreendimento em faixa de
dominio de rodovias federais sob sua
circunscricdo, conforme indicagdo do Setor
Técnico da SEMURH, em consondncia com a
Resolugdo n2 09 de 12 de agosto de 2020.

11.

Vigilancia Sanitdria: Parecer indicando a
aprovagdo do Projeto nos seguintes casos:

a) EdificagGes ou Construgdes que envolvam a
fabricagdo e/ou guarda de alimentos,
medicamentos, cosméticos, produtos de
higiene, limpeza, aguas, dentre outras.

b) Edificagbes ou Construgdes de cunho
médico-hospitalar, odontoldgico,
hemoterapico, farmacéutico, ou que envolva
radiacdo, dentre outros ndo especificados, na
drea da SAUDE.

c) EdificacGes que ponham em risco o meio
ambiente/saude publica.

12.

Aprovagao do Projeto e Parecer Favoravel por
parte do DPHAP (tombamento estadual) ou
IPHAN (tombamento federal), apresentando a
copia do projeto aprovado ou a especificagdo
dos servigos, nos seguintes casos:

a) Area do Centro Histérico ou em Zona de
Preservagdo Historica — ZPH;

b) Bens Tombados.

13.

Em caso de Corte de Ruas e Calgadas,
constante no projeto apresentado:
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a) Autorizagdo especifica da CAEMA (Consulta
ao Cadastro Técnico acerca das eventuais
estruturas da CAEMA no local da realizagdo da
obra/intervengdo) e;

b) Autorizagdo especifica da SMTT, em se
tratando de fechamento de vias.

Corpo de Bombeiros: Certificado de Aprovagdo
de Projeto — CAP ou Declaragdo de Isengdo de
Projeto, indicando, dentre outras informagoes,
o numero de pavimentos e a altura do
empreendimento a ser construido.

14.

OBS: A referida documentagdo ndo sera exigida
nos casos de Residencial Unifamiliar, exceto se
por indicagdo expressa e justificativa dos
Setores Competentes da SEMURH.

SEMOSP: Certificado de Aprovagao do Projeto
de Drenagem nos seguintes casos:

a) Condominio Residencial Multifamiliar
(vertical ou horizontal);

b) Empreendimento com area permedvel
15. menor que 40% (quarenta por cento);

OBS: A referida documentagdo ndo sera exigida
nos casos de Residencial Unifamiliar, exceto se
por indicacdo expressa e justificativa dos
Setores Competentes da SEMURH.

SMTT: Certiddo de Diretrizes, nos seguintes
casos:

a) Condominios Residenciais;

b) Edificagbes ndo residenciais com area
edificada superior a 220 m?%;

c) EdificagBes que necessitem de avaliagdo em
todo o sistema viario, conforme indicagdo do
Setor competente da SEMURH,;

d) Demais casos a serem identificados no
momento da vistoria por parte da equipe
técnica da SEMURH.

16.

OBS: A referida documentacdo ndo sera
exigida nos casos de Residencial Unifamiliar,
exceto se por indicagdo expressa e justificativa
dos Setores Competentes da SEMURH.

SEMMAM, SEMA OU IBAMA: Protocolo da
Licenga Unica ambiental, ou a Licenga Prévia
ambiental juntamente com o protocolo da
Licenga de Instalagdo — LI, em todos os casos,
17. exceto residencial unifamiliar.

OBS: O Requerente fica ciente que o Alvara ndo
o exime de providenciar as demais licengas
ambientais cabiveis antes do inicio dos servigos,
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vez que a Licenga Prévia ainda ndo autoriza
qualquer intervengdo na area.

18.

DECLARACAO assinada pelo Requerente ou
Representante legal e pelo Responsavel Técnico
pela elaboragdo do Projeto, de como procedera
com a utilizagio da AGUA, ESGOTAMENTO
SANITARIO e ENERGIA ELETRICA no local.

OBS: O Requerente fica ciente de que deverd
possuir sistema de agua, esgotamento sanitario
e de energia elétrica em pleno funcionamento
no momento da solicitagdo do “Habite-se”.

19.

CAEMA: Carta de Diretrizes e Viabilidade
Técnica regularmente expedida, em referéncia
a viabilidade da disponibilizagdo de servicos de
abastecimento de 4d4gua e esgotamento
sanitario no local, nos seguintes casos:

a) Empreendimento Residencial Multifamiliar;
b) Prédios a partir de 03 (trés) pavimentos;

c) Empreendimentos com darea construida
maior ou igual a 2.000m?.

20.

CAEMA: Medidas alternativas para
Esgotamento Sanitario:

1. Em caso de ETE: apresentar a Aprovagdo do
Projeto da ETE, regularmente expedida pela
CAEMA;

2. Em caso de Fossa Séptica/Sumidouro:
apresentar a Aprovagao do Projeto da Fossa
Séptica/Sumidouro, nos seguintes casos:

a) Condominios Residenciais a partir de 05
(cinco) unidades;

b) Prédios a partir de 03 (trés) pavimentos;

c¢) Empreendimentos com area construida
maior ou igual a 2.000m? (dois mil metros
quadrados).

OBS: Nas hipdteses ndo citadas acima, ndo serd
cobrada a Aprovagdo de Projeto da Fossa
Séptica/Sumidouro, t3o somente PROJETO
EXECUTIVO DA FOSSA SEPTICA/SUMIDOURO
com a devida ART/RRT do Responsével Técnico.

21.

SEMA: Autorizagdo de Perfuragdao de Pogo ou
similar, no caso da utilizacdo deste para o
sistema de abastecimento de  agua,
devidamente expedido pelo Orgdo Ambiental
Competente (SEMA).

22.

EQUATORIAL: Carta de Diretrizes e Viabilidade
Técnica expedida pela Companhia Energética,
em referéncia a viabilidade da disponibilizagdo
de energia elétrica com carga suficiente para o
empreendimento, nos seguintes casos:
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a) Empreendimento Residencial Multifamiliar;
b) Prédios a partir de 03 (trés) pavimentos;

c) Empreendimentos com drea construida
maior ou igual a 2.000m?.

23.

CAIXA ECONOMICA FEDERAL - CEF: Se for o
caso, apresentagao de DECLARACAO
regularmente expedida pela CEF, comprovando
que o referido empreendimento serd
construido em consondncia com as diretrizes e
beneficios do Programa Minha Casa Minha
Vida = MCMV, ou outro programa que venha o
substituir do Governo Federal.

OBS": O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentacdes poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.

0BS?: Os processos aqui listados dependerao de “Habite-se” ao final da obra, mesmo se
o empreendimento em tela ja constar “habite-se” anteriormente averbado em sede de

RGI.
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CHECKLIST - ALVARA DE REFORMA SEM AMPLIAGAO DE AREA CONSTRUIDA; PEQUENOS SERVICOS
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;

b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificagdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representagao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualizagdo ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizagdo da RGI podera ser solicitada
a qualquer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

AUTORIZACAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imével, devidamente autenticada
em cartorio ou assinada por meio de certificado
digital.

06.

Projeto Arquiteténico em formato DWG (AUTO
CAD 2022) e em formato PDF contendo
assinatura do Responsavel Técnico pelo projeto
(certificado digital), registrado junto ao CAU ou
CREA, georreferenciado com as coordenadas
em UTM SIRGAS 2000, além do que segue:

»  Plantas de Implantagdo, de Situagdo e
de Localizagdo, Planta Baixa dos
Pavimentos, Cortes, Fachadas e
Cobertura;

» Quadro de dreas com ATME, ALML,
Recuo  Frontal, Recuo Viario,
Afastamento Lateral Direita,
Afastamento Lateral Esquerda,
Afastamento de Fundos, Ne
Pavimentos/Gabarito, Vagas de
Estacionamento e Area Permeavel.

OBS: Demais documentos poderdao ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
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da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

07.

Em caso de obra em pavimento superior, e
conforme indicagdo da necessidade pelo setor
competente da SEMURH, apresentar:

a) ART/RRT do Responsdvel Técnico pela
Elaboragao do Projeto, expedidas pelo CREA ou
CAU.
b) ART/RRT do Responsavel Técnico pela
Execu¢do da Obra, expedidas pelo CREA ou
CAU;

OBS: Em caso de Demoligdo ou outros servigos
complementares, a ART também deverd
contemplar este (s) servigo (s).

08.

Vigilancia _Sanitdria: Parecer indicando a
aprovacgao do Projeto nos seguintes casos:

a) EdificagOes ou Construgdes que envolvam a
fabricagdo efou guarda de alimentos,
medicamentos, cosméticos, produtos de
higiene, limpeza, aguas, dentre outras.

b) EdificagGes ou Construgées de cunho
médico-hospitalar, odontoldgico,
hemoterapico, farmacéutico, ou que envolva
radiacdo, dentre outros ndo especificados, na
area da SAUDE.

c) Edificagbes que ponham em risco o meio
ambiente/saude publica.

09.

Aprovacao do Projeto e Parecer Favoravel por
parte do DPHAP (tombamento estadual) ou
IPHAN (tombamento federal), apresentando a
copia do projeto aprovado ou a especificagdo
dos servigos, nos seguintes casos:

a) Area do Centro Histérico ou em Zona de
Preservagdo Histdrica — ZPH;

b) Bens Tombados.

10.

Em caso de Corte de Ruas e Calgcadas,
constante no projeto apresentado:

a) Autorizagcdo especifica da CAEMA (Consulta
ao Cadastro Técnico acerca das eventuais
estruturas da CAEMA no local da realizagdao da
obra/intervencdo) e;

b) Autorizagdo especifica da SMTT, em se
tratando de fechamento de vias.

11.

Corpo de Bombeiros: Certificado de Aprovagao
de Projeto — CAP ou Declaragao de Isengdo de
Projeto.
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OBS: A referida documentagdo ndo sera exigida
nos casos de Residencial Unifamiliar, exceto se
por indicagdo expressa e justificativa dos
Setores Competentes da SEMURH.

12.

SEMMAM, SEMA OU IBAMA: Protocolo da
Licenga Unica ambiental QU a; Licenca Prévia
Ambiental propriamente dita, juntamente com
o protocolo da Licenga de Instalagdo (LI), em
todos os casos, exceto residencial unifamiliar.

OBS: O Requerente fica ciente que o Alvard ndo
o exime de providenciar as demais licengas
ambientais cabiveis antes do inicio dos servigos,
vez que a Licenga Prévia ainda ndo autoriza
qualquer intervengao na area.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentagdes poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST - ALVARA ESPECIFICO DE DEMOLICAO
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificacdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representagdo de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragcdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualizag¢do ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizacdo da RGI podera ser solicitada
a qualguer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

AUTORIZACAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imovel, devidamente autenticada
em cartdrio ou assinada por meio de certificado
digital.

06.

Projeto Arquitetdnico/As built em formato
DWG (AUTO CAD 2022) e em formato PDF,
contendo assinatura do Responsavel Técnico
pelo projeto (certificado digital), registrado
junto ao CAU ou CREA;

OBS: Demais informagGes e dados poderdo ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

07.

ART/RRT do Responsdvel Técnico pela
Elaboragao do Projeto, expedidas pelo CREA ou
CAU.

08.

ART/RRT do Responsével Técnico pela Execugdo
das Obras, expedidas pelo CREA ou CAU.
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Aprovagdo do Projeto e Parecer Favoravel por
parte do DPHAP (tombamento estadual) ou
IPHAN (tombamento federal), apresentando a
copia do projeto aprovado ou a especificagdo

09. dos servigos, nos seguintes casos:
a) Area do Centro Histérico ou em Zona de
Preservagdo Historica — ZPH;
b) Bens Tombados.

10 SEMMAM, SEMA OU IBAMA: Protocolo da

Licenga Unica ambiental.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentagdes poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST - ALVARA ESPECIFICO DE TERRAPLANAGEM
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificacdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representacao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragcdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualizag¢do ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizacdo da RGI podera ser solicitada
a qualguer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

AUTORIZAGCAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imoével, devidamente autenticada
em cartoério ou assinada por meio de certificado
digital.

06.

Memorial Descritivo da Area a ser
terraplanada, contendo as coordenadas do
local em UTM SIRGAS 2000, contendo, ainda, a
assinatura do Responsavel Técnico competente
(certificado digital) devidamente registrado
junto ao CREA ou CAU.

OBS: Demais informagGes e dados poderdo ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

OGUEIRAAZEMVEDO e BRUNO-RPEREIRA-TRINDADE-COSTA

07.

ART/RRT do Responsével Técnico pela Execugdo
das Obras, expedidas pelo CREA ou CAU.

AEAEL
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Aprovagdo do Projeto e Parecer Favoravel por
parte do DPHAP (tombamento estadual) ou
IPHAN (tombamento federal), apresentando a
copia do projeto aprovado ou a especificagdo

08. dos servigos, nos seguintes casos:
a) Area do Centro Histérico ou em Zona de
Preservagdo Historica — ZPH;
b) Bens Tombados.

09 SEMMAM, SEMA OU IBAMA: Protocolo da

Licenga Unica ambiental.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentagdes poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST - ALVARA ESPECIFICO PARA CORTE DE RUAS E CALCADAS
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO ~ )
CONSTA | NAO CONSTA | DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificacdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representacao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragcdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital.

04.

AUTORIZAGCAO FORMAL DO (S) PROPRIETARIO
(S) DO (S) IMOVEL (IS), ou quando n3o for
possivel do (s) proprietario (s), do (s) legitimo (s)
e regular (es) possuidor (es), devidamente
autenticada em cartdrio ou assinada por meio
de certificado digital.

05.

Plantas de Implanta¢dao e de Localizagdo da
Area em formato DWG (AUTO CAD 2022) e em
formato PDF contendo assinatura do
Responsdvel Técnico pelo projeto (certificado
digital), registrado junto ao CAU ou CREA,
georreferenciado com as coordenadas em UTM
SIRGAS 2000.

OBS: Demais informag0es e dados poderao ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

06.

ART/RRT do Responsdvel Técnico pela
Elaboragao do Projeto, expedidas pelo CREA ou
CAU.

AZEVEDO e BRUNO-PEREIRA-TRINDADE-COSTA

07.

ART/RRT do Responsével Técnico pela Execugdo
das Obras, expedidas pelo CREA ou CAU.

I0OGLUEIR

08.

Aprovagao do Projeto e Parecer Favoravel por
parte do DPHAP (tombamento estadual) ou
IPHAN (tombamento federal), apresentando a
copia do projeto aprovado ou a especificagdo
dos servigos, nos seguintes casos:

a) Area do Centro Histérico ou em Zona de
Preservacdo Histérica — ZPH;

b) Bens Tombados.
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09.

CAEMA: Consulta ao Cadastro Técnico do
referido Orgdo, acerca das eventuais estruturas
da CAEMA no local de realizagio da
obra/intervencdo ou; Autorizagdo especifica
para a intervencgdo regularmente expedida pelo
referido Orgio;

10.

SMTT: Autorizacdo especifica do referido Orgéo
nos casos em que houver interferéncia no
sistema viario, conforme indicagdo do Setor
Técnico competente da SEMURH.

11.

EQUATORIAL: Autorizagdo especifica do
referido Orgdo nos casos em que houver
interferéncia em eventuais instalagGes elétricas
subterraneas, conforme indicagdo do Setor
Técnico competente da SEMURH.

12.

SEMOSP: Autorizagdo especifica do referido
Orgdo nos casos em que houver interferéncia
nos sistemas de drenagem, conforme indicagdo
do Setor Técnico competente da SEMURH

13.

SEMMAM, SEMA OU IBAMA: Protocolo da
Licenga Unica ambiental OU a; Licenca Prévia
Ambiental propriamente dita, juntamente com
o protocolo da Licenga de Instalagdo (LI).

OBS: O Requerente fica ciente que o Alvara ndo
o exime de providenciar as demais licengas
ambientais cabiveis antes do inicio dos servigos,
vez que a Licenga Prévia ainda ndo autoriza
qualquer intervencdo na drea.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo

ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST - RENOVACAO DE ALVARA DE CONSTRUCAO SEM ALTERACAO DE PROJETO
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificacdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representagao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragcdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Alvara de Construgdo respectivo, dentro da
validade.

05.

Cépia do Projeto Arquiteténico Aprovado,
digitalizado em formato PDF, contendo os
carimbos e assinaturas pertinentes a
aprovagao.

OBS: Demais documentos poderdao ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

06.

ART/RRT do Responsavel Técnico pela Execugdo
das Obras, expedida pelo CREA ou CAU, dentro
da validade.

PEREIRA-TRINDADE-COSTA

07.

SEMMAM: Licenca de Instalagdo ou
Equivalente, dentro da validade, expedida pelo
Orgdo Ambiental competente, ou o Protocolo
de Renovagdo desta;

08.

Renovagao das demais Aprovagoes,
Autoriza¢bes ou Licencas dos demais Orgdos,
que estejam fora da validade, e que foram
exigidos no momento da aprovagao do projeto,
ou Protocolo do pedido de renovagdo nos
respectivos Orggos.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentac¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST — HABITE-SE
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formuldrio a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificagdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representagao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGlI, com data de atualizagdo ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizagdo da RGI poderd ser solicitada
a qualquer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

Cépia do Alvara de Construgdo respectivo,
inclusive das Renovagdes (se houver).

06.

Cépia do Projeto Arquitetonico
Aprovado/Plantas Aprovadas em formato PDF,
contendo os carimbos e assinaturas pertinentes
a aprovagao.

OBS: Demais documentos poderdo ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

07.

Memorial de Incorporagdao registrado no
Cartério de Registro de Imdveis competente
(em caso de condominio).

08.

Certificado de Funcionamento e Garantia dos
Elevadores (quando for o caso).

09.

Corpo de Bombeiros: Certificado de Aprovagao
(CA), regularmente expedido e dentro da
validade.

OBS: A referida documentagdo ndo sera exigida
nos casos de Residencial Unifamiliar, exceto se
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por indicagdo expressa e justificativa dos
Setores Competentes da SEMURH.

10.

SEMOSP: Atestado de Execug¢do do Projeto de
Drenagem, nos casos em que foi solicitado o
Certificado de Aprovagdo de Projeto de
Drenagem no momento da aprovagdo de
projeto, ou conforme indicagdo e justificativa
dos setores competentes da SEMURH.

11.

SMTT: Atestado de Conclusao de Obra, nos
casos em que foi solicitada a Certiddo de
Diretrizes no momento da aprovagdo de
projeto, ou conforme indicagdo e justificativa
dos setores competentes da SEMURH.

12.

SEMMAM, SEMA OU IBAMA: Licenga de
Operagao ou equivalente, dentro da validade e
regularmente expedida pelo Orgdo Ambiental
competente.

OBS: Em se tratando da SEMMAM, a referida
Licengca serd exigida nos casos de atividade
comercial prevista no ANEXO | da Lei Municipal
n? 6324 de 10/07/2018, podendo esta ser
substituida por Declaragdo de Encerramento
do Ciclo de Licenciamento Ambiental, expedida
pelo referido Orgdo Municipal.

13.

EQUATORIAL: Declaragdao ou equivalente,
expedida pelo referido Orgdo, cientificando que
a rede de abastecimento de energia foi
executada de acordo com as especificagdes do
projeto aprovado, bem como que esta em pleno
funcionamento.

14.

CAEMA: Comprovagdo de que possui ligagdo
regular de AGUA e ESGOTAMENTO SANITARIO,
conforme indicagdo constante no projeto
aprovado, conforme as orientagbes que
seguem:

a) Em caso de ligagdo regular de agua e
esgotamento sanitdrio para com a CAEMA,
necessaria a apresentacdo de, pelo menos,
conta/fatura atualizada ou outro documento
equivalente que comprove a ligagao regular e
funcionamento dos servigos.

b) Em caso de utilizagdo de Poco Tubular
Profundo, devera ser apresentada a Outorga de
Uso de Agua Subterrdnea, regularmente
expedida pela SEMA e dentro da validade.

c) Em caso de utilizagdo de ETE, devera ser
apresentada a Outorga de Lang¢amento de
Efluentes regularmente expedida pela SEMA e
dentro da validade, consoante a Resolugdo
CONAMA n2 357.

d) Em caso de Fossa Séptica/Sumidouro, deverd
ser apresentado Laudo Técnico (teste de
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percolagdo) bem como Atestado de
Conformidade e Regularidade da Fossa
Séptica/Sumidouro, devidamente assinado por
Responsavel Técnico competente, com a devida
ART/RRT expedida pelo CREA ou CAU.

OBS: Em caso de Recebimento Provisorio dos
sistemas de Abastecimento de Agua e
Esgotamento Sanitario por parte da CAEMA, o
Requerente fica ciente que devera apresentar o
Termo de Recebimento Definitivo no prazo de
até 180 (cento e oitenta) dias corridos,
contados da data constante no Habite-se.

15.

Termo de Quitagio da Operagdao Urbana
respectiva (se for o caso);

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderao
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST — LEVANTAMENTO PARA REGULARIZAGAO DE HABITE-SE
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificacdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representacao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragcdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualizag¢do ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizacdo da RGI podera ser solicitada
a qualquer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

AUTORIZAGCAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imoével, devidamente autenticada
em cartoério ou assinada por meio de certificado
digital.

06.

Memorial de Incorporagao registrado no
Cartério de Registro de Imdveis competente
(em caso de condominio).

BRUNORPEREIRA-TRINDADE-COSTA

07.

Minuta da Convengdo de Condominio (em caso
de condominio).

08.

Projeto Arquiteténico em formato DWG (AUTO
CAD 2022) e em formato PDF contendo
assinatura do Responsavel Técnico pelo projeto
(certificado digital), registrado junto ao CAU ou
CREA, georreferenciado com as coordenadas
em UTM SIRGAS 2000, além do que segue:

»  Plantas de Implantag3o, de Situagdo e
de Localizagdo, Planta Baixa dos
Pavimentos, Cortes, Fachadas e
Cobertura;

» Quadro de areas com ATME, ALML,
Recuo Frontal, Recuo Viario,
Afastamento Lateral Direita,

pessoas— L EANDRO-RAEAEL NOGUEIRAAZEVVEDO.
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Afastamento  Lateral  Esquerda,
Afastamento  de Fundos, N2
Pavimentos/Gabarito, Vagas de
Estacionamento (se cabivel) e Area
Permeavel.

OBS: Demais documentos poderdo ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica

09.

da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;
ART/RRT do Responsavel Técnico pelo

Levantamento, expedida pelo CREA ou CAU,
contendo ainda, nesta, a previsdo do Laudo
Técnico de Habitabilidade.

10.

Laudo Técnico de Habitabilidade, conforme
modelo  disponibilizado, assinado por
Responsdvel Técnico competente, atestando a
habitabilidade do local e a seguranca da
estrutura fisica, elétrica e hidraulica do imovel.
Devera constar ainda, no referido laudo, dentre
outras informagoes:

a) Os quesitos técnicos eventualmente
identificados que estdo em desacordo com as
normas urbanisticas e ambientais aplicaveis;

b) Tempo estimado em que ja houve a
consolidagao de tais quesitos, demonstrando a
metodologia utilizada para fixacdo desta
estimativa;

c) Detalhamento técnico acerca da
impossibilidade e inviabilidade técnica de
adequacdes destes quesitos ou;

d) Proposta de Adequacdo;

OBS: O objetivo é demonstrar, tecnicamente,
que tais pendéncias ndo trazem prejuizos ao
meio ambiente, a comunidade, e nem ao direito
de vizinhanga e moradia, justificando, assim, a
regularizagdo do Habite-se.

11.

SEMFAZ: Boletim do Cadastro Imobiliario
referendo ao imdvel a ser regularizado, exceto
para os casos de RESIDENCIAL UNIFAMILIAR.

12.

COMAER: Autorizagdo expedida pelo Comando
da Aerondutica - COMAER, quando se tratar de
empreendimento com interferéncia no espago
aéreo, podendo afetar adversamente a
seguranga ou a regularidade das operagGes
aéreas; em caso de Heliponto e; em area
constante em Zona de Seguranga ao Aeroporto
— ZSA, conforme indicagdo do Setor Técnico da
SEMURH, em consonancia com a ICA 11-408.

13.

DNIT: Autorizagao expedida pelo DNIT, quando
se tratar de empreendimento em faixa de
dominio de rodovias federais sob sua
circunscrigdo, conforme indicagdo do Setor
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Técnico da SEMURH, em consonancia com a
Resolugdo n2 09 de 12 de agosto de 2020.

14.

Vigilancia Sanitdria: Autorizagdo regularmente
expedida e dentro da validade, nos seguintes
casos:

a) EdificagGes ou Construgdes que envolvam a
fabricacgo e/ou guarda de alimentos,
medicamentos, cosméticos, produtos de
higiene, limpeza, aguas, dentre outras.

b) Edificagbes ou Construgées de cunho
médico-hospitalar, odontoldgico,
hemoterapico, farmacéutico, ou que envolva
radiagdo, dentre outros ndo especificados, na
area da SAUDE.

c) Edificagbes que ponham em risco o meio
ambiente/saude publica.

15.

Aprovacdo ou Parecer Favoravel por parte do
DPHAP (tombamento estadual) ou IPHAN
(tombamento federal), nos seguintes casos:

a) Area do Centro Histérico ou em Zona de
Preservacgdo Historica — ZPH;

b) Bens Tombados.

16.

Corpo de Bombeiros: Certificado de Aprovagao
(CA), regularmente expedido e dentro da
validade.

OBS: A referida documentacgdo ndo sera exigida
nos casos de Residencial Unifamiliar, exceto se
por indicacdo expressa e justificativa dos
Setores Competentes da SEMURH.

17.

SEMOSP: Atestado de Execucdo de Drenagem,
nos casos em que foi solicitado o Certificado de
Aprovacdo de Projeto de Drenagem no
momento da aprovacdao de projeto, ou
conforme indicagdo e justificativa dos setores
competentes da SEMURH.

BRUNO-RPEREIRA TRINDADE-COSTA

18.

SMTT: Atestado de Conclusdo de Obras, nos
seguintes casos:

a) Condominios Residenciais;

b) Edificagdes ndo residenciais com area
edificada superior a 220 m?;

c) Edificagbes que necessitem de avaliagdo em
todo o sistema viario, conforme indicagdo do
Setor competente da SEMURH,;

d) Demais casos a serem identificados no
momento da vistoria por parte da equipe
técnica da SEMURH.

OBS: A referida documentagdo ndo sera
exigida nos casos de Residencial Unifamiliar,
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exceto se por indicacdo expressa e justificativa
dos Setores Competentes da SEMURH.

19.

SEMMAM, SEMA OU IBAMA: Licenga de
Operagdo ou equivalente, dentro da validade e
regularmente expedida pelo Orgdo Ambiental
competente, nos casos previstos no ANEXO | da
Lei Municipal n2 6324 de 10/07/2018, podendo
esta ser substituida por Certiddo de Isengdo
Ambiental ou Dispensa de Licenciamento
Ambiental.

20.

Comprovagdo de que possui ligagdo regular de
energia elétrica com a empresa concessiondria
(EQUATORIAL), podendo, para tal, apresentar
conta/fatura atualizada que comprove a ligacdo
e o funcionamento dos servigos.

21.

CAEMA: Comprovagao de que possui ligagao
regular de AGUA e ESGOTAMENTO SANITARIO,
conforme indicagdo constante no projeto
aprovado, conforme as orientagbes que
seguem:

a) Em caso de ligagdo regular de agua e
esgotamento sanitario para com a CAEMA,
necessaria a apresentacdo de, pelo menos,
conta/fatura atualizada ou outro documento
equivalente que comprove a ligagao regular e
funcionamento dos servigos.

b) Em caso de utilizagdo de Poco Tubular
Profundo, devera ser apresentada a Outorga de
Uso de Agua Subterranea, regularmente
expedida pela SEMA e dentro da validade.

c) Em caso de utilizagdo de ETE, devera ser
apresentada a Outorga de Langamento de
Efluentes regularmente expedida pela SEMA e
dentro da validade, consoante a Resolugao
CONAMA nQ 357.

d) Em caso de Fossa Séptica/Sumidouro, devera
ser apresentado Atestado de Conformidade e
Regularidade da Fossa Séptica/Sumidouro,
devidamente assinado por Responsdvel Técnico
competente, com a devida ART/RRT expedida
pelo CREA ou CAU.

OBS': Em caso de Recebimento Provisério dos
sistemas de Abastecimento de Agua e
Esgotamento Sanitario por parte da CAEMA, o
Requerente fica ciente que deverd apresentar o
Termo de Recebimento Definitivo no prazo de
até 180 (cento e oitenta) dias corridos,
contados da data constante no Habite-se.

22.

Certificado de Funcionamento e Garantia dos
Elevadores (quando for o caso).
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23.

Termo de Quitagdo da Operagdo Urbana
respectiva (se for o caso);

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST - REMEMBRAMENTO
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificacdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representacao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragcdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualizag¢do ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo, de todos os imoéveis/lotes a
serem remembrados/unificados.

OBS: A atualizacdo da RGI podera ser solicitada
a qualguer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

AUTORIZAGCAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imoével, devidamente autenticada
em cartoério ou assinada por meio de certificado
digital.

OBS: Para fins de Remembramento, os LOTES
deverdo estar, no RGI, com a mesma
titularidade.

06.

Projeto Arquiteténico em formato DWG (AUTO
CAD 2022) e em formato PDF contendo
assinatura do Responsdvel Técnico pelo
projeto, registrado junto ao CAU ou CREA,
georreferenciado com as coordenadas em UTM
SIRGAS 2000, contendo:

a) Planta de Situagdo e de Localizagdo, com
indicacdo dos lotes individuais e da Area Total;
b) Memorial Descritivo, indicando, dentre
outras informagdes, qual matricula/inscrigdo
imobilidria/lote que seguira apds a unifica¢do;

OBS: Demais documentos poderdo ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
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da SEMURH,
justificativa e necessidade;

conforme

07.

ART/RRT do Responsavel

Remembramento, expedida pelo CREA ou CAU.

Técnico pelo

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme
justificativa e necessidade.
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CHECKLIST - DESMEMBRAMENTO/DESDOBRO
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificacdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representacao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragcdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualizag¢do ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizacdo da RGI podera ser solicitada
a qualquer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

AUTORIZAGCAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imoével, devidamente autenticada
em cartoério ou assinada por meio de certificado
digital.

06.

Projeto Arquiteténico em formato DWG (AUTO
CAD 2022) e em formato PDF contendo
assinatura do Responsavel Técnico pelo projeto
(certificado digital), registrado junto ao CAU ou
CREA, georreferenciado com as coordenadas
em UTM SIRGAS 2000, contendo:

a) Planta de Situagdo e de Localizagdo, com
indicacdo da darea total, lotes individuais a
serem desmembrados e drea remanescente;

b) Planta de Implantagdo em caso de area
menor a exigéncia legal;

c) Memorial Descritivo;

OBS: Demais documentos poderdo ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme
justificativa e necessidade;
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ART/RRT do Responsavel Técnico pelo

07. Desmembramento/Desdobro, expedida pelo
CREA ou CAU.
Em se tratando de desmembramento com area
menor a exigéncia legal, apresentagdo de
08. JUSTIFICATIVA direcionada ao Secretario de

Urbanismo e Habitagdo para apreciagdo,
consoante ao Decreto  Municipal n?
44620/2013.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentagdes poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.

OBS?: Em se tratando de Desmembramento/Transferéncia de Lote/Escritura Publica de imdveis
da SURCAP, devera ser observado o checklist pertinente de Escritura Publica e Transferéncia da

SURCAP.
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CHECKLIST - ALVARA PARA INSTALACAO DE ETR; REFORMA E/OU AMPLIACAO DE ETR; ALTERAGAO DE PROJETO DE ETR;
LICENCA AMBIENTAL PARA ETR
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVAGOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formuldrio a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;

b) CNPJ e Contrato/Estatuto Social em caso de
Pessoa  Juridica, com documento de
identificagdo dos sécios;

03.

Em caso de Representagio de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;
b) Procuragdo devidamente autenticada em
cartorio;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualiza¢do ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizagdo da RGI podera ser solicitada
a qualquer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

AUTORIZAGCAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imodvel, devidamente autenticada
em cartorio.

06.

Certiddo Negativa de Débitos Municipais —
CND, ou Certiddao Positiva com Efeitos de
Negativa, contendo o numero da Inscri¢do
Imobilidria do Imovel alvo da
implantagdo/instalagdo/reforma.

07.

Termo de Permissdao de Uso ou Concessao de
Direito Real de Uso, dentro da validade,
devidamente outorgada pelo Municipio de Sdo
Luis por meio da SEMURH, nos casos em que
envolvam a utilizagdo de bens publicos de todos
os tipos.

JOGUEIRA-AZEMVEDO-e-BRUNO-RPEREIRA-TFRINBADE-COSTA

08.

Laudo Técnico de Engenheiro Calculista, com a
devida ART, em caso de Implantagdo,
Instalagdo, Reforma e/ou Ampliagdo em prédios
ja existentes, e conforme necessidade a ser
apontada pelo Setor Técnico da SEMURH.

09.

ART/RRT do Responsavel Técnico pelo Laudo
Técnico supracitado no Item 08, em caso de
Implantagdo, Instalagdo, Reforma e/ou
Ampliagdo em prédios ja existentes, expedida
pelo CREA ou CAU.
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10.

ART/RRT do Responsdvel Técnico pela
Elaboragdo do Projeto, expedidas pelo CREA ou
CAU.

OBS: Em caso de Terraplanagem, Demoligdo ou
outros servicos complementares, a ART
também devera contemplar este (s) servigo (s).

11.

ART/RRT do Responsavel Técnico pela Execugdo
da Obra, expedidas pelo CREA ou CAU.

OBS: Em caso de Terraplanagem, Demoligdo ou
outros servicos complementares, a ART
também devera contemplar este (s) servigo (s).

12.

Aprovagao do Projeto e Parecer Favoravel por
parte do DPHAP (tombamento estadual) ou
IPHAN (tombamento federal), apresentando a
copia do projeto aprovado ou a especificagdo
dos servigos, nos seguintes casos:

a) Area do Centro Histérico ou em Zona de
Preservagdo Histoérica — ZPH;

b) Bens Tombados.

13.

COMAER: Autorizagao expedida pelo Comando
da Aeronautica - COMAER, em consonancia
com a Portaria COMAER n2 256/GC5 - 2011.

14.

Projeto Arquitetonico Executivo em formato
DWG (AUTO CAD 2022) e em formato PDF
contendo assinatura do Responsavel Técnico
pelo projeto, registrado junto ao CAU ou CREA,
contendo, contendo as coordenadas em UTM
SIRGAS 2000 e pelo menos:

a) Planta de Implantagdo, de Situagdo e de
Localizagdo e Planta Baixa;
b) Memorial Descritivo Estrutural;

OBS: Demais documentos poderdao ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

15.

SEMMAM: Consoante ao Art. 62 do Dec.
Municipal n2 59.494 de 08 de agosto de 2023,
quando se tratar de Implantagdo/Instalagdo de
Infraestrutura de ETR, ETR mdvel e ETR de
pequeno porte que envolva supressio de
vegetagdo, intervengio em Area de
Preservagdo Permanente ou Unidade de
Conservagdo, diante da necessidade de
movimentagdo do solo e obras de engenharia,
ou de implantagdo em imdvel tombado, sera
necessaria a Licenca Ambiental de Instalagao
da SEMMAM, mediante expediente
administrativo unico e simplificado.
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OBS": Tais informagdes deverdo constar nas
documentagdes da Requerente e nos
laudos/relatérios dos setores técnicos da
SEMURH.

OBS2: Apds a finalizacdo do procedimento com
a consequente expedi¢cdo do Alvard, os autos
serdo remetidos a SEMMAM, consoante ao Art.
62 do Dec. Municipal n2 59.494 de 08 de agosto
de 2023, momento em que 0s servigos nao
poderdo ser iniciados sem que haja a expedi¢do
do referido licenciamento ambiental exigido.

OBS3: Consoante ao Art. 22, |, do Dec. Municipal
n2 59.494 de 08 de agosto de 2023, entende-se
por Movimentacdo de Solo toda e qualquer
movimentagdo de solo, tais como: escavagdo e
terraplanagem, mas ndo exclusivamente, com
area ocupada superior a 1,5m?;

OBS*: Consoante ao Art. 29, I, do Dec.
Municipal n? 59.494 de 08 de agosto de 2023,
entende-se por Obras Civis ou Obras de
Engenharia: toda e qualquer obra, tais como
concretagem, fundagdo, demolicdo e reforgos,
mas ndo exclusivamente, com area ocupada
superior a 1,5m2.

16.

Relatério Ambiental Simplificado — RAS,
contendo registro fotografico da area, assinado
pelo responsavel técnico e rubricado em todas
as paginas.

OBS": Documentagdo exigida em caso de
necessidade de Licenciamento Ambiental, em
consondncia com o Art. 62 e 22 do Dec.
Municipal n? 59.494 de 08 de agosto de 2023.

OBS?%: A analise da referida documentag&o é de
competéncia da SEMMAM, momento em que
os autos serdo remetidos pela SEMURH ao
referido 6rgao apds a expedicdo do Alvard
respectivo.

17.

Anotacdo de Responsabilidade Técnica do
responsavel pelo RAS com assinatura do
contratante e contratado e comprovante de
quitagdo.

OBS": Documentagdo exigida em caso de
necessidade de Licenciamento Ambiental, em
consondncia com o Art. 62 e 22 do Dec.
Municipal n2 59.494 de 08 de agosto de 2023.

OBS2: A anélise da referida documentac&o é de
competéncia da SEMMAM, momento em que
os autos serdo remetidos pela SEMURH ao
referido 6rgdo apds a expedigdo do Alvard
respectivo.

LEANDRO-RAFAEL-NOGUEIRA-AZEVEDO-eBRUNO-REREIRA-TRINDADE-COSTA

18.

Certificado de Regularidade do CTF/IBAMA do
responsavel pelo estudo ambiental.
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OBS': Documentagdo exigida em caso de
necessidade de Licenciamento Ambiental, em
consondncia com o Art. 62 e 292 do Dec.
Municipal n2 59.494 de 08 de agosto de 2023.

OBS2: A anélise da referida documentacgdo é de
competéncia da SEMMAM, momento em que
os autos serdo remetidos pela SEMURH ao
referido 6rgdo apds a expedigdo do Alvarad
respectivo.

19.

Anuéncia ou documento equivalente do IPHAN,
em caso de necessidade.

OBS': Documentagdo exigida em caso de
necessidade de Licenciamento Ambiental, em
consonancia com o Art. 62 e 22 do Dec.
Municipal n2 59.494 de 08 de agosto de 2023.
OBS2: A anélise da referida documentacgdo é de
competéncia da SEMMAM, momento em que
os autos serdo remetidos pela SEMURH ao
referido 6rgdo apds a expedigdo do Alvara
respectivo.

20.

Publicagdo do requerimento da Licenga no
Diario Oficial e em Jornal de grande circulagao,
conforme  modelo  disponibilizado  pela
SEMMAM.

OBS": Documentagdo exigida em caso de
necessidade de Licenciamento Ambiental, em
consondncia com o Art. 62 e 22 do Dec.
Municipal n? 59.494 de 08 de agosto de 2023.

OBS?%: A analise da referida documentag&o ¢é de
competéncia da SEMMAM, momento em que
os autos serdo remetidos pela SEMURH ao
referido 6rgdo apds a expedigdo do Alvard
respectivo.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST — CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE ETR;
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

OBS: Para fins de maior celeridade e economia
processual, poderdo ser aproveitados os
documentos ja apresentados em etapas
anteriores do licenciamento, desde que dentro
da validade (se estipulada), podendo, pois,
serem dispensados de nova apresentacao,
consoante o Art. 72, §12, do Dec. Municipal n?
59.494 de 08 de agosto de 2023.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;

b) CNPJ e Contrato/Estatuto Social em caso de
Pessoa Juridica, com documento de
identificagdo dos sécios;

03.

Em caso de Representagao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragcdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualizagdo ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo, referente ao imodvel onde foi
instalada a ETR.

OBS: A atualizacdo da RGI podera ser solicitada
a qualguer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

AUTORIZAGCAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imovel, devidamente autenticada
em cartdrio ou assinada por meio de certificado
digital.

06.

Certiddao Negativa de Débitos Municipais —
CND, ou Certidao Positiva com Efeitos de
Negativa, contendo o numero da Inscrigdo
Imobiliaria do Imovel alvo da
implantagdo/instalagdo/reforma.

ANDRO. RARAEL NOGUEIRAAZEVVEDO e BRUNO-PEREIRA - TRINDADE-COSTA

07.

Termo de Permissdao de Uso ou Concessdo de
Direito Real de Uso, dentro da validade,
devidamente outorgada pelo Municipio de Sdo
Luis por meio da SEMURH, nos casos em que
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envolvam a utilizagdo de bens publicos de todos
os tipos.

08.

Corpo de Bombeiros: Certificado de Aprovagao
(CA), regularmente expedido e dentro da
validade.

09.

SEMMAM: Licenciamento Ambiental expedido
pela SEMMAM, quando cabivel (dentro das
hipéteses do Art. 62 do Dec. Municipal n2
59.494 de 08 de agosto de 2023), devendo
apresentar, oportunamente, a Licenca de
Instalagdo ou equivalente, ou a Declaragdo de
Encerramento do Ciclo de Licenciamento
Ambiental.

10.

Alvara de Construgdo respectivo, inclusive das
Renovagdes (se houver).

OBS: A referida documentagdo poderd ser
dispensada se ja constar integralmente
digitalizada em processo virtual anterior, pela
plataforma 1doc.

11.

Cépia do Projeto Arquiteténico Aprovado,
digitalizado em formato PDF, contendo os
carimbos e as assinaturas pertinentes a
aprovagao.

OBS': Demais documentos poderdo ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

0OBS%: A referida documentagdo podera ser
dispensada se ja constar integralmente
digitalizada em processo virtual anterior, pela
plataforma I1doc.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo

ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST — COMPARTILHAMENTO DE ETR;
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

OBS': Para fins de maior celeridade e economia
processual, poderdo ser aproveitados os
documentos ja apresentados em etapas
anteriores do licenciamento, desde que dentro
da validade (se estipulada), podendo, pois,
serem dispensados de nova apresentacao,
consoante o Art. 72, §12, do Dec. Municipal n?
59.494 de 08 de agosto de 2023.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;

b) CNPJ e Contrato/Estatuto Social em caso de
Pessoa Juridica, com documento de
identificagdo dos sécios;

03.

Em caso de Representagao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragcdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualizagdo ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizacdo da RGI podera ser solicitada
a qualguer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

AUTORIZAGCAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imovel, devidamente autenticada
em cartdrio ou assinada por meio de certificado
digital.

IOGUEIRAAZEVVEDO e BRUNO-PEREIRA-TRINDADE-COSTA

06.

Certiddao Negativa de Débitos Municipais —
CND, ou Certidao Positiva com Efeitos de
Negativa, contendo o numero da Inscrigdo
Imobiliaria do Imovel alvo da
implantagdo/instalagdo/reforma.

07.

Termo de Permissdao de Uso ou Concessdo de
Direito Real de Uso, dentro da validade,
devidamente outorgada pelo Municipio de Sdo
Luis por meio da SEMURH, nos casos em que
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envolvam a utilizagdo de bens publicos de todos
os tipos.

08.

ANATEL: Licenga para Funcionamento de
Estacdo, expedida pela ANATEL, e dentro da
validade, para os equipamentos de sua
propriedade.

09.

Certificado de Conclusdio de Obra,
devidamente expedido pela SEMURH, para a
Estrutura de Suporte da empresa Detentora.

10.

Autorizagdo para compartilhamento da
Estrutura de Suporte, emitida pela empresa
Detentora, em favor da empresa
compartilhante.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentagdes poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST — REGULARIZAGAO DE ETR - EXPEDICAO DO TERMO DE REGULARIDADE DA ETR;
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

OBS: Consoante ao Art. 18, §12 do Dec. Mun.
59.494 de 08 de agosto de 2023, as empresas
deverdo solicitar o Termo de Regularidade da
ETR perante a SEMURH no prazo de 180 (cento
e oitenta) dias, a contar da data de publicagdo
do referido decreto.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;

b) CNPJ e Contrato/Estatuto Social em caso de
Pessoa  Juridica, com documento de
identificacdo dos sécios;

03.

Em caso de Representacio de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragdo devidamente autenticada em
cartdrio ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualizagdo ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizagdo da RGI poderd ser solicitada
a qualquer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

REREIRA-FRINDBABPE-COSTA

05.

AUTORIZACAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imodvel, devidamente autenticada
em cartorio ou assinada por meio de certificado
digital.

06.

Certiddo Negativa de Débitos Municipais —
CND, ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa, contendo o numero da Inscri¢do
Imobilidria do Imével alvo da
implantag3o/instalacdo/reforma.

JOGUEIRA-AZEMEDO-e-BRUN

07.

Termo de Permissdao de Uso ou Concessdo de
Direito Real de Uso, dentro da validade,
devidamente outorgada pelo Municipio de Sdo
Luis por meio da SEMURH, nos casos em que
envolvam a utilizagdo de bens publicos de todos
os tipos.

ANDRO-RAEAEL

08.

ANATEL: Licenca para Funcionamento de
Estagdo, expedida pela ANATEL, e dentro da
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validade, para os equipamentos de sua
propriedade.

09.

Aprovacao do Projeto e Parecer Favoravel por
parte do DPHAP (tombamento estadual) ou
IPHAN (tombamento federal), apresentando a
copia do projeto aprovado ou a especificagdo
dos servigos, nos seguintes casos:

a) Area do Centro Histérico ou em Zona de
Preservagdo Historica — ZPH;

b) Bens Tombados.

10.

Laudo Técnico, assinado por Responsdvel
Técnico competente (certificado  digital),
atestando a seguranga da estrutura fisica e
elétrica do imdvel/ETR. Deverd constar ainda,
no referido laudo, dentre outras informagodes:
a) Os quesitos técnicos eventualmente
identificados que estdo em desacordo com as
normas urbanisticas e ambientais aplicaveis;

b) Tempo estimado em que ja houve a
consolidagdo de tais quesitos, demonstrando a
metodologia utilizada para fixagdo desta
estimativa;

c) Detalhamento técnico acerca da
impossibilidade e inviabilidade técnica de
adequagdes destes quesitos ou;

d) Proposta de Adequagéo;

OBS: O objetivo é demonstrar, tecnicamente,
que tais pendéncias ndo trazem prejuizos ao
meio ambiente, a comunidade, e nem ao direito
de vizinhanga e moradia, justificando, assim, a
regularizagdo da ETR.

11.

COMAER: Autorizagao expedida pelo Comando

da Aeronautica - COMAER, em consonancia
com a Portaria COMAER n2 256/GC5 - 2011.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST - COMUNICAGAO DE INSTALAGAO DE ETR: CASOS EM QUE NAO NECESSITEM DO LICENCIAMENTO OU EMISSAO

ITEM

DOCUMENTO

DE ALVARA PREVIO;
(REVISI'-'\O: AGOSTO/2023)
STATUS
CONSTA | NAO CONSTA | DISPENSAVEL OBSERVAGOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema Idoc.

OBS: Consoante ao Art. 42 do Dec. Mun. 59.494
de 08 de agosto de 2023, o presente checklist
faz referéncia aos casos em que prescindem do
licenciamento ou emissdo de alvard prévio,
bastando a Detentora comunicar a instalagdo a
SEMURH, no prazo de 60 (sessenta) dias
contados da data da instalagdo, juntamente
com as demais documentagbes constantes
neste checklist, quais sejam:

a) O compartilhamento de Infraestrutura de
Suporte para Estacdo Transmissora de
Radiocomunicagdo — ETR ou para ETR de
pequeno porte ja comunicada ao Municipio;

b) A instalagdo de ETR Mdvel, desde que ndo
seja necessaria a movimentagdo de solo e a
instalagdo de obras de engenharia;

c) A Instalagdo Externa de ETR de Pequeno
Porte, desde que ndo seja necessdria a
movimentacdo de solo e a instalagdo de obras
de engenharia.

d) Ainstalagdo de ETR em Area Internas, desde
que ndo seja necessaria a movimenta¢do de
solo e a instalagdo de obras de engenharia.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;

b) CNPJ e Contrato/Estatuto Social em caso de
Pessoa  Juridica, com documento de
identificacdo dos sécios;

03.

Em caso de Representagao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragdo devidamente autenticada em
cartorio;

04.

Certidio do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualizagdo ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizagdo da RGI podera ser solicitada
a qualquer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

05.

AUTORIZAGCAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas

Av. Guaxenduba, 158 — Centro. Sdo Luis — MA. CEP: 65.015-560.

Site: https://www.saoluis.ma.gov.br/semurh

Pagina 1 de 2

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://saoluis.1doc.com.br/verificacao/9651-2774-46CF-2079 e informe o c6digo 9651-2774-46CF-2079

Assinado por 2 pesseas:-LEANDRO-RAFAEL-NOGUEIRA-AZEVEDO-e-BRUNO-PEREIRA-TRINDADE-COSTA

=



‘:ﬁ
+
+

PREFEITURA DE

SAO LUIS

Secretaria Municipal de
Urbanismo e Habitagio

a posse do imovel, devidamente autenticada
em cartorio..

06.

Certiddo Negativa de Débitos Municipais —
CND, ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa, contendo o numero da Inscrigdo
Imobilidria do Imovel alvo da
implantacdo/instalagdo/reforma.

07.

Termo de Permissdo de Uso ou Concessdo de
Direito Real de Uso, dentro da validade,
devidamente outorgada pelo Municipio de Sdo
Luis por meio da SEMURH, nos casos em que
envolvam a utilizagdo de bens publicos de todos
os tipos.

08.

ANATEL: Licenca para Funcionamento de
Estagdo, expedida pela ANATEL, e dentro da
validade, para os equipamentos de sua
propriedade.

09.

Projeto Arquiteténico Executivo/As Built
digitalizado em formato DWG (AUTO CAD 2022)
e em formato PDF contendo assinatura do
Responsavel Técnico pelo projeto, registrado
junto ao CAU ou CREA, contendo, pelo menos:

a) Planta de Implantagdo, de Situacdo e de
Localizagdo e Planta Baixa, contendo as
coordenadas em UTM SIRGAS 2000;

b) Memorial Descritivo Estrutural;

OBS: Demais documentos poderdo ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST - ALVARA PARA FECHAMENTO DE RUAS SEM SAIDA
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

OBS: O Requerente fica ciente de todas as
condicionantes e diretrizes previstas na Lei
6.512 de 21 de margo de 2019, em especial,
acerca da impossibilidade de fechamento de
rua com a existéncia de imoéveis com fins ndo
residenciais (art. 32), bem como acerca do
horario permitido para fechamento do acesso
de pedestres (das 22:00h até as 07:00h do dia
seguinte, segundo o Art. 32, §22, da referida Lei)

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificacdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representagao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuracdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital, com a assinatura e delegacdo de, pelo
menos, 70% (setenta por cento) dos
proprietdrios dos iméveis impactados, ou
quando ndo for possivel do proprietario, do
legitimo e regular possuidor.

04.

Plantas de Implantacdo, de Situagao e de
Localizagdo da Area, em formato DWG (AUTO
CAD 2022) e em formato PDF contendo
assinatura do Responsavel Técnico pelo projeto
(certificado digital), registrado junto ao CAU ou
CREA, contendo as coordenadas em UTM
SIRGAS 2000;

OBS: Demais informagdes e dados poderdo ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

05.

Memorial Descritivo, devidamente assinado
pelo Procurador Legal e Responsavel Técnico
(certificado digital), contendo, dentre outras
informagdes:
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a) Localizagdo exata da rua, com CEP;

b) Detalhamento das casas afetadas com a
identificacdo dos seus respectivos
proprietarios/possuidores;

c) Detalhamento técnico de como o
fechamento sera realizado.

06.

ART/RRT do Responsdvel Técnico pela
Elaboracdo do Projeto e Memorial Descritivo,
expedidas pelo CREA ou CAU.

07.

ART/RRT do Responsavel Técnico pela Execugdo
das Obras, expedidas pelo CREA ou CAU.

08.

SEMMAM, SEMA ou IBAMA: Licenga Prévia, ou
Licenca Unica (Protocolo) ou Isengdo,
devidamente expedida pelo Orgdo Ambiental
Competente, nos casos em que houver
restricdo ambiental.

OBS: O Requerente fica ciente de que ndo
podera iniciar os servigos sem que possua a
Licengca Ambiental cabivel antes do inicio dos
servigos/obras, qual seja: Licenca Unica ou
Licenga de Instalagao.

OBS: O Requerente deverd apresentar nesta
SEMURH, no prazo de até 90 (noventa) dias, a
Licenca Unica ou Licencga de Instalacdo expedida
pelo Orgdo Ambiental Competente.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST — CERTIDAO DE USO E OCUPACAO DO SOLO
(REVISAO: AGOSTO/2023)

STATUS

ITEM DOCUMENTO
CONSTA | NAO CONSTA | DISPENSAVEL OBSERVAGOES

REQUERIMENTO completo, mediante formulario a
ser preenchido via sistema 1doc.

01. OBS: O Uso requerido devera ser indicado de
maneira clara e objetiva, e estar em consonancia
com o Plano Diretor e Lei de Zoneamento vigente.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE, sendo:
a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;

b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com documento
de identificagdo dos sécios;

02.

Em caso de Representacao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragdo devidamente autenticada em
cartorio;

03.

CERTIDAO DO REGISTRO GERAL DE IMOVEIS - RGl,
com data de atualizagdo ndo superior a 30 (trinta)
dias, contados da abertura do processo
administrativo.

04.
OBS: A atualizagdo da RGI poderd ser solicitada a
qualquer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal 7.433/85.

Projeto Arquitetonico em formato DWG (AUTO
CAD 2022) e em formato PDF contendo assinatura
do Responsavel Técnico pelo projeto, registrado
junto ao CAU ou CREA, contendo, pelo menos a
05 Planta de Situagdo, contendo coordenadas em
’ UTM SIRGAS 2000;

OBS: Demais documentos poderdo ser solicitados
oportunamente pela Equipe Técnica da SEMURH,
conforme justificativa e necessidade;

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentac¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme
justificativa e necessidade.
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CHECKLIST — LICENCA PARA EXTRACAO MINERAL E RENOVACAO DE LICENCA PARA EXTRACAO MINERAL
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formulario a ser preenchido via sistema 1doc.

OBS: A competéncia da SEMURH se dd para
areas, localizadas no Rio dos Cachorros, de até
50 ha (cinquenta hectares), conforme art. 22 do
Dec. 34.808 de 13 de junho de 2008.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificacdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representagao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuracdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Certiddo do REGISTRO GERAL DE IMOVEIS —
RGI, com data de atualizagdo ndo superior a 30
(trinta) dias, contados da abertura do processo
administrativo.

OBS: A atualizagdo da RGI podera ser solicitada
a qualguer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal
7.433/85.

PEREIRA-TRINDADE-COST.

05.

AUTORIZAGCAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas
a posse do imovel, devidamente autenticada
em cartdrio ou assinada por meio de certificado
digital.

06.

Projeto Arquiteténico em formato DWG (AUTO
CAD 2022) e em formato PDF contendo
assinatura do Responsavel Técnico pelo projeto
(certificado digital), registrado junto ao CAU ou
CREA, contendo, pelo menos, a Planta de
Situacdo e de Localizagio do IMOVEL e da
LAVRA, contendo georreferenciamento por
meio das coordenadas em UTM SIRGAS 2000;

OBS: Demais documentos poderdo ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;
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07.

ART do CREA referente ao Gedlogo ou
Engenheiro de Minas responsavel pela LAVRA,
devidamente vinculado a empresa exploradora.
/RRT do Responsével Técnico pela Elaboragdo
do Projeto, expedidas pelo CREA ou CAU.

08.

Certiddo de Débitos Relativos a Créditos
Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Uniao
ou outro documento comprobatério que
comprove a regularidade do recolhimento do
Imposto Federal de Compensagdo Financeira
pela Exploragdo de Recursos Minerais — CFEM.

09.

PARA FINS DE RENOVACAO DA LICENCA DE
EXTRACAO MINERAL, a empresa exploradora
deverad apresentar, além das documentagtes
supracitadas, os seguintes documentos:

a) Registro do Licenciamento junto a ANM;

b) LICENCA DE OPERAGAO VALIDA, em
referéncia a Lavra objeto da renovagdo,
expedida por Orgdo Ambiental Competente
(SEMA, SEMMAM ou IBAMA), comprovando,
assim, que o PRAD foi devidamente aprovado e
que estd sendo executado de acordo com as
diretrizes estipuladas pelo Orgdo Ambiental
Competente.

c) Alvara de Localizagdo e Funcionamento da
Empresa Exploradora, expedido pela SEMFAZ.

OBS: O Requerente fica ciente de que a
atividade aqui estipulada ndao podera iniciar
sem as documentagbes especificadas neste
item.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo

ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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CHECKLIST — CONTRAPARTIDA DE OPERACOES URBANAS
(REVISAO: AGOSTO/2023)

STATUS
ITEM DOCUMENTO
CONSTA | NAO CONSTA | DISPENSAVEL OBSERVACOES
REQUERIMENTO completo, mediante formulario a
ser preenchido via sistema 1doc.
OBS’: Devera ser informado a forma preferencial de
o1 pagamer)to da contrapartida, se sera por meio de

’ EXECUCAO DE OBRAS ou por meio de PAGAMENTO
via DAM.

OBS?2: Deverd ser indicado o numero do processo

que deu origem a Operagdo Urbana respectiva.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE, sendo:
02 a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;

’ b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com documento
de identificacdo dos sécios;

Em caso de Representagdo de Terceiros:
03 a) RG/CPF do Procurador;

’ b) Procuragdo devidamente autenticada em
cartorio ou assinada por meio de certificado digital;
Documentos relacionados ao Processo que deu
origem a Operagdo Urbana respectiva, sendo:

04.

a) Copia do ultimo Parecer Urbanistico;
b) Cépia do Alvara de Construgdo;
c) Cépia Digitalizada do Projeto Aprovado.

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.

Av. Guaxenduba, 158 — Centro. Sao Luis — MA. CEP: 65.015-560.
Site: https://www.saoluis.ma.gov.br/semurh

Paginalde1l

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://saoluis.1doc.com.br/verificacao/9651-2774-46CF-2079 e informe o c6digo 9651-2774-46CF-2079

Assinado por 2 pessoas: LEANDRO RAFAEL NOGUEIRA AZEVEDO e BRUNO PEREIRA TRINDADE COSTA

=



‘!
+
*

PREFEITURA DE

SAO LUIS

Secretaria Municipal de
Urbanismo e Habitagio

CHECKLIST — REGULARIZACAO FUNDIARIA
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

DOCUMENTO

STATUS

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL OBSERVAGOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante formulario a
ser preenchido via sistema 1doc.

02.

Documentos pessoais do REQUERENTE, devendo
ser:

a) RG/CPF;

b) Comprovante de Residéncia;

c) Certiddo de Nascimento/Casamento atualizada
ou Unido Estavel legalmente reconhecida
(Escritura  Publica de Unido Estavel ou
Reconhecimento Judicial).

03.

Documentos Pessoais do CONJUGE (se houver),
devendo ser:

a) RG/CPF;
b) Comprovante de Residéncia;

OBS": Caso o regime de casamento seja o da
SEPARACAO TOTAL DE BENS, apresentar
declaragdo do conjuge com firma reconhecida, de
que o imdvel é unicamente do requerente (se for
0 caso);

OBS?2: Em caso de Divércio, deve-se apresentar a
sentencga ou escritura publica para verificagdo de
eventual partilha de bens;

OBS3: Em caso de Heranga, deve-se apresentar a
Certidio de Obito, bem como o RG/CPF e
Comprovante de Residéncia de todos os herdeiros.

04.

Em caso de Representacao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragdaocom poderes especiais e especificos,
na forma Publica ou Particular com firma
reconhecida, em caso de representagdo a terceiros,
devidamente assinado pelo REQUERENTE e pelo
CONJUGE (se aplicavel), preferencialmente por
meio de certificado digital.

05.

Comprovante de Enderego referente ao imoével a
ser regularizado, com data anterior a 05 (cinco)
anos.

06.

DOCU MENTACAO COMPROBATORIA DE POSSE,
apresentando, alternativamente:

a) Escritura Publica de Compra e Venda e/ou Recibo
de compra e venda com firma reconhecida;

b) Apresentar 2 (duas) Declaragdes de Vizinhos ou a
respectiva Anuéncia dos Confrontantes, com firma
reconhecida, acompanhadas dos comprovantes de
endereco dos declarantes e cdpia do CPF e Registro
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de Identidade dos mesmos.

07.

Busca cartoraria para fins de REURB com emissdo
de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva referente
ao imovel, expedida pelo cartério de registro de
imdvel competente

08.

Planta de Situacdo e Memorial Descritivo,
digitalizado em formato DWG (AUTO CAD 2022) e
em formato PDF contendo assinatura do
Responsdvel Técnico competente (certificado
digital), registrado junto ao CAU ou CREA, contendo
as seguintes informacgdes:

a) Informagdo dos Confrontantes contendo o
nimero de porta ou matricula do imével;

b) Area total do lote;

c) Area total construida;

d) Medidas e Perimetro do lote;

e) Georreferenciamento com coordenadas UTM
SIRGAS 2000;

OBS: Demais documentos poderao ser solicitados
oportunamente pela Equipe Técnica da SEMURH,
conforme justificativa e necessidade;

09.

RRT do CAU ou ART do CREA ou TRT, referente a
elaboragdo do Projeto.

10.

DECLARACAO assinada pela parte interessada,
informando que o imdvel a ser regularizado ndo se
encontra alvo de agdo judicial, conforme modelo
disponibilizado, podendo ainda ser solicitada pela
SEMURH, para fins comprobatérios, Certidao
Negativa do Tribunal de Justica em referéncia ao
imovel.

11.

03 (trés) Fotos recentes e coloridas do imdvel a ser
regularizado (de frente para o imdvel e dos
vizinhos);

12.

Boletim de Cadastro Imobiliario referente ao
imdvel, disponibilizado pela SEMFAZ;

OBS": O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentacdes poderio
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.

OBS2: Em se tratando de casos com impacto ambiental identificado, ou seja, imdveis cortados
por hidrografia e/ou dunas, interferéncia em Area de Protecdo Ambiental, e demais casos
conforme indicacdo de Impacto Ambiental do Setor Técnico Competente da SEMURH, serd
necessaria a manifestacdo favoravel da SEMMAM acerca da referida regularizacdo, ou da SEMA,
caso o imovel esteja inserido, por exemplo, na APA — Maracanad que estd sob a sua alcada.
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CHECKLIST — ALVARA DE LOTEAMENTO E RELOTEAMENTO SEM CONSTRUCAO DE EDIFICACAO
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

DOCUMENTO

STATUS

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante formulario a
ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE, sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com documento
de identificagdo dos sécios;

03.

Em caso de Representagao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;
b) Procuragdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado digital;

04.

CERTIDAO DO REGISTRO GERAL DE IMOVEIS - RGlI,
com data de atualizagdo ndo superior a 30 (trinta)
dias, contados da abertura do processo
administrativo, de toda a area a ser
loteada/reloteada.

OBS: A atualizagdo da RGI poderd ser solicitada a
qualquer momento, consoante ao Decreto
93.240/86, que regulamenta a Lei Federal 7.433/85.

05.

AUTORIZACAO FORMAL DO PROPRIETARIO DO
IMOVEL, no caso de o Requerente deter apenas a
posse do imdvel, devidamente autenticada em
cartdrio ou assinada por meio de certificado digital.

06.

Projeto Arquitetonico em formato DWG (AUTO
CAD 2022) e em formato PDF contendo assinatura
do Responsdvel Técnico pelo projeto (certificado
digital), registrado junto ao CAU ou CREA, contendo
ainda, pelo menos:

a) Planta de Implantagdo, de Situagdo e de
Localizagdo, contendo o georreferenciamento com
coordenadas em UTM SIRGAS 2000;

b) Planta da Area Total e da Area a ser
loteada/Reloteada;

c) Planta da Area Remanescente (se houver);

OBS': Demais documentos podero ser solicitados
oportunamente pela Equipe Técnica da SEMURH,
conforme justificativa e necessidade;

OBS?: Devera ser indicado, na planta de situagdo, a
inscricdo/matricula dos terrenos confrontantes. Em
caso de inexisténcia de registro, devera ser
apresentada certiddo negativa de busca, expedida
pelo cartério de registro de imdveis competente.
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ART do Responsavel Técnico pela Elaboragdo do
Projeto, expedidas pelo CREA ou CAU.

SEMOSP: Manifestagdo de viabilidade para a
implementagdo do referido
Loteamento/Reloteamento, por meio de
Certificado de Aprovagdo do Projeto de Drenagem
ou equivalente, tendo em vista a necessidade de
prévia aprovagdo/viabilidade técnica para a
implementagdo/execugdo do referido projeto.

SMTT: Manifestagdo de viabilidade para a
implementagdo do referido
Loteamento/Reloteamento, por meio da Aprovagao
da Certiddo de Diretrizes ou outro documento
equivalente, tendo em vista a necessidade de prévia
aprovacdo/viabilidade técnica para a
implementagdo/execugdo do referido projeto.

CAEMA: Manifestagdo de viabilidade para a
implementagao do referido
Loteamento/Reloteamento, por meio da Aprovagao
dos projetos de Abastecimento de Agua e
Esgotamento Sanitdrio, ou outro documento
equivalente, tendo em vista a necessidade de prévia
aprovacio/viabilidade técnica para a
implementagdo/execucdo do referido projeto.

OBS": O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentac¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme
justificativa e necessidade.

OBS?: Em se tratando de casos com impacto ambiental identificado, ou seja, imdveis cortados
por hidrografia e/ou dunas, interferéncia em Area de Protecdo Ambiental, e demais casos
conforme indicacdo de Impacto Ambiental do Setor Técnico Competente da SEMURH, serd
necessdria a manifestacdo prévia da SEMMAM quanto ao prosseguimento do referido
Loteamento/Reloteamento.

OBS3: O presente checklist faz referéncia a loteamentos/reloteamentos sem
aprovagdo/autorizagdo para construgdo, momento em que para tais casos deverdo ser
apresentadas as documentagdes constantes no checklist especifico de Alvara de Construcao.
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CHECKLIST — TRANSFERENCIA E ESCRITURA PUBLICA DA SURCAP
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

DOCUMENTO

STATUS

CONSTA | NAO CONSTA

DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante formulario a
ser preenchido via sistema 1doc.

02.

Documentos pessoais do REQUERENTE, devendo
ser:

a) RG/CPF;

b) Comprovante de Residéncia;

c) Certiddo de Nascimento/Casamento atualizada
ou Unido Estavel legalmente reconhecida
(Escritura  Publica de Unido Estavel ou
Reconhecimento Judicial).

OBS": Em caso de Transferéncia de Lote da
SURCAP, também deverdo ser apresentados os
documentos pertinentes tanto do Possuidor do
imoével, quanto do Adquirente.

03.

Documentos Pessoais do CONJUGE (se houver),
devendo ser:

a) RG/CPF;
b) Comprovante de Residéncia;

OBS": Caso o regime de casamento seja o da
SEPARACAO TOTAL DE BENS, apresentar
declaragdo do conjuge com firma reconhecida, de
que o imovel é unicamente do requerente (se for
0 caso);

OBS?: Em caso de Divorcio, deve-se apresentar a
sentencga ou escritura publica para verificagdo de
eventual partilha de bens;

OBS3: Em caso de Heranga, deve-se apresentar a
Certiddo de Obito, bem como o RG/CPF e
Comprovante de Residéncia de todos os herdeiros.

04.

Em caso de Representagdo de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragdo com poderes especiais e especificos,
na forma Publica ou Particular com firma
reconhecida, em caso de representagao a terceiros,
devidamente assinado pelo REQUERENTE e pelo
CONJUGE (se aplicavel) por meio de certificado
digital.

05.

DOCUMENTACAO COMPROBATORIA DE POSSE,
apresentando:

a) Contrato de Compra e Venda ou Promessa de
Compra e Venda, assinado pelas Partes e pelo
Representante da SURCAP;

Av. Guaxenduba, 158 — Centro. Sao Luis — MA. CEP: 65.015-560.
Site: https://www.saoluis.ma.gov.br/semurh

Pagina 1 de 2

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://saoluis.1doc.com.br/verificacao/9651-2774-46CF-2079 e informe o c6digo 9651-2774-46CF-2079

Assinado por 2|pessoas: LEANDRO® RAFAEL NOGUEIRA AZEVEDO e BRUNO PEREIRA TRINDADE COSTA

=



‘!
+
*

PREFEITURA DE

SAO LUIS

Secretaria Municipal de
Urbanismo e Habitagio

b) Termo de Transferéncia (se for o caso).

06.

Planta de Situagao e Memorial Descritivo do LOTE
e da QUADRA em que o lote a ser desmembrado
esta inserido, em formato DWG (AUTO CAD 2022) e
em formato PDF contendo assinatura do
Responsavel Técnico competente (certificado
digital), registrado junto ao CAU ou CREA, contendo
as seguintes informacGes:

a) Informagdo dos Confrontantes contendo o
nimero de porta e matricula do imoével (caso
inexistente, apresentar a Certiddo Negativa de
Propriedade expedida pelo Cartério competente);
b) Area total do lote;

c) Area total construida (quando houver);

d) Medidas e Perimetro do lote;

e) Georreferenciamento com coordenadas UTM
SIRGAS 2000.

OBS': Demais documentos poder&o ser solicitados
oportunamente pela Equipe Técnica da SEMURH,
conforme justificativa e necessidade;

OBS?: A expressdo “area remanescente” devera ser
substituida por “drea subjacente da matricula
matriz”, considerando a impossibilidade fisica e
juridica de apontamento preciso de area
remanescente em processo de desmembramento
de imével da antiga SURCAP.

OSTA

L

07.

RRT do CAU ou ART do CREA ou TRT, referente a
elaboragdo do Projeto.

08.

Boletim de Cadastro Imobiliario referente ao
imdvel, disponibilizado pela SEMFAZ;

OBS': O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentac¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.

OBS2: Em se tratando de casos com impacto ambiental identificado, ou seja, iméveis cortados
por hidrografia e/ou dunas, interferéncia em Area de Protecdo Ambiental, e demais casos
conforme indicacdo de Impacto Ambiental do Setor Técnico Competente da SEMURH, serd

necessdria a manifestac3o favoravel do Orgdo Ambiental competente.

OBS3: Em caso de Desmembramento de Imdveis da SURCAP, também deverd ser observado o
checklist pertinente de Desmembramento.
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CHECKLIST — ALTERACAO DE PROJETO
(REVISAO: AGOSTO/2023)

ITEM

STATUS

DOCUMENTO

CONSTA | NAO CONSTA | DISPENSAVEL

OBSERVACOES

01.

REQUERIMENTO completo, mediante
formuldrio a ser preenchido via sistema 1doc.

02.

DOCUMENTOS PESSOAIS DO REQUERENTE,
sendo:

a) RG/CPF em caso de Pessoa Fisica;
b) CNPJ em caso de Pessoa Juridica com
documento de identificagdo dos sdcios;

03.

Em caso de Representagao de Terceiros:

a) RG/CPF do Procurador;

b) Procuragdo devidamente autenticada em
cartério ou assinada por meio de certificado
digital;

04.

Alvara de Construgdo respectivo, dentro da
validade.

05.

Cépia do Projeto Arquitetonico Aprovado,
digitalizado em formato PDF, contendo os
carimbos e assinaturas pertinentes a
aprovagao.

OBS: Demais documentos poderdo ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

06.

ART/RRT do Responsavel Técnico pela Execugdo
das Obras, expedida pelo CREA ou CAU, dentro
da validade.

REREIRA-FRINDABDE-COSTA

07.

Projeto Arquitetdnico/As Built em formato
DWG (AUTO CAD 2022) e em formato PDF
contendo assinatura do Responsavel Técnico
pelo projeto (certificado digital), registrado
junto ao CAU ou CREA, georreferenciado com as
coordenadas em UTM  SIRGAS 2000,
demonstrando todas as alteracGes de projeto,
além do que segue:

> Plantas de Implantagdo, de Situagdo e
de Localizagdo, Planta Baixa dos
Pavimentos, Cortes, Fachadas e

Cobertura;

» Quadro de areas com ATME, ALML,
Recuo  Frontal, Recuo Viario,
Afastamento Lateral Direita,

Afastamento Lateral Esquerda,
Afastamento de Fundos, Ne
Pavimentos/Gabarito, Vagas de
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Estacionamento (se cabivel) e Area
Permeavel.

OBS: Demais documentos poderdao ser
solicitados oportunamente pela Equipe Técnica
da SEMURH, conforme justificativa e
necessidade;

08.

SEMMAM: Licenca de Instalagdo ou
Equivalente, dentro da validade, expedida pelo
Orgdo Ambiental competente, ou o Protocolo
de Renovagao desta;

09.

COMAER: Autorizag¢ao expedida pelo Comando
da Aerondutica — COMAER em referéncia a
ALTERACAO DO PROJETO, nos casos solicitados
no momento da aprovagdo do projeto, e
quando houver indicacdo e justificativa da
necessidade por parte do Setor Técnico da
SEMURH.

10.

DNIT: Autorizagao expedida pelo DNIT em
referéncia & ALTERACAO DO PROJETO, nos
casos solicitados no momento da aprovagdo do
projeto, e quando houver indicacdo e
justificativa da necessidade por parte do Setor
Técnico da SEMURH.

11.

Vigilancia Sanitaria: Aprovagio da ALTERACAO
do Projeto, guando houver indicacdo e
justificativa da necessidade por parte do Setor
Técnico da SEMURH.

12.

Aprovacio da ALTERACAO do Projeto e/ou
Parecer Favoravel da alteracdo por parte do
DPHAP (tombamento estadual) ou IPHAN
(tombamento federal), apresentando a cdpia
do projeto aprovado ou a especificagdo dos
servicos, quando houver indicacdo e
justificativa da necessidade por parte do Setor
Técnico da SEMURH.

13.

Corpo de Bombeiros: Certificado de Aprovagdo
de Projeto — CAP ou Declaragao de Isengdo de
Projeto, em referéncia a alteracdo do projeto,
quando houver indicacdo e justificativa da
necessidade por parte do Setor Técnico da
SEMURH.

OBS: A referida documentagdo ndo sera exigida
nos casos de Residencial Unifamiliar, exceto se
por indicagdo expressa e justificativa dos
Setores Competentes da SEMURH.

14.

SEMOSP: Certificado de Aprovagao do Projeto
de Drenagem, em referéncia a alteracdo do
projeto, quando houver indicacdo e justificativa
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da necessidade por parte do Setor Técnico da
SEMURH.

15.

SMTT: Certidao de Diretrizes, em referéncia a
alteracdo do projeto, quando houver indicacdo
e justificativa da necessidade por parte do Setor
Técnico da SEMURH.

16.

EQUATORIAL: Nova consulta em referéncia a
ALTERACAO de projeto, gquando houver
indicacdo e justificativa da necessidade por
parte do Setor Técnico da SEMURH.

17.

CAEMA: Carta de Diretrizes e Viabilidade
Técnica, ou APROVACAO regularmente
expedida em referéncia & ALTERAGAO do
projeto e a viabilidade da disponibilizagdo de
servicos de abastecimento de agua e
esgotamento sanitdrio no local, quando houver
indicacdo e justificativa da necessidade por
parte do Setor Técnico da SEMURH

OBS: O presente checklist ndo é taxativo, momento em que demais documentag¢des poderdo
ser cobradas pelos setores competentes da SEMURH a qualquer momento, conforme

justificativa e necessidade.
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