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       PLANO DE TRABALHO - FORMULÁRIO DE APRESENTAÇÃO DE PROJETOS CULTURAIS
	TÍTULO DO PROJETO

	1.


	IDENTIFICAÇÃO DO PROPONENTE

	2. Instituição/Razão Social
	3. CNPJ

	
	

	4. Endereço

	

	5. Município
	6. UF
	7. CEP

	
	
	

	8. Telefone da Instituição
	9. Fax da Instituição
	10. Site da Instituição

	
	
	

	11. Nome do Representante Legal
	12. C.P.F.

	
	

	13. Carteira Identidade
	14. Data de emissão
	15. Órgão expedidor

	
	
	

	16. Telefone 
	17. Tel. Celular 
	18. Endereço eletrônico (e-mail)

	
	
	

	19. Cargo ou Função

	

	20. Endereço residencial

	

	21. Município
	22. UF
	23. CEP

	
	
	


	24. RESUMO DO ORÇAMENTO POR FONTE DE RECURSOS

	FONTE DE RECURSOS
	VALOR EM R$

	24.1.
	Emenda de Vereadores
	

	24.2
	Outros Recursos Públicos
	

	24.2.
	Recursos Próprios do Patrocinador
	

	24.3.
	Outros Incentivos (Federais e / ou Municipais)
	

	25.4.
	Recursos de Outras Fontes
	

	24.5.
	Total do Projeto
	


	ORIGEM DOS RECURSOS DE OUTRAS FONTES

	25. Nome/Razão Social
	26. Público/Privado
	27. Valor

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	28. DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA

	1) Ofício de Solicitação;

2) Plano de Trabalho (planilha descritiva) e Planilhas Orçamentárias;

3) Cópias autenticadas do Documento de Identidade e do CPF do Representante Legal;

4) Comprovantes de endereço da instituição e do representante legal (mês atual)- em caso de não ser o titular apresentar declaração autenticada.

5) Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica – CNPJ;

6) Cópias autenticadas da Ata de Posse ou Ato de Designação acompanhada do Regimento Interno ou Estatuto Social ou– autenticar todas as folhas;
7) Alvará de Funcionamento (cópia autenticada);

8) Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Dívida Ativa da União;

9) Certidão Negativa de Débitos Municipal;

10) Certidão Negativa de Dívida Ativa Municipal;

11) Certidão Negativa de Débitos Estadual;

12) Certidão Negativa de Dívida Ativa Estadual;

13) Certidão Negativa de Débitos Relativos à CAEMA;

14) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas;

15) Certificado de Regularidade do FGTS;

16) Curriculum  (vitae/ ou institucional) apontando as atividades desenvolvidas pela entidade, pelo autor do projeto ou demais responsáveis pela execução das atividades artísticas e culturais;

17) Informar agência do BANCO DO BRASIL em que deverá ser aberta conta corrente, se aprovado o projeto.
IMPORTANTE: A entidade deverá ter, comprovadamente, pelo menos um ano de existência e de efetivo exercício estatutário;
IMPORTANTE: Caso o projeto apresentado seja de compra de equipamentos ou de acervos, apresentar o documento comprometendo-se para que os bens adquiridos passem a fazer parte do patrimônio da instituição à qual se destina o projeto, não podendo esta cobrar por seu uso ou por seu acesso.
IMPORTANTE: Todo e qualquer documento que não conter autenticação eletrônica, apresentar cópia autenticada;


	GOVERNO DO ESTADO DO MARANHÃO
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECMA
LEI ESTADUAL DE INCENTIVO A CULTURA
	PROCESSO N°
	05

	
	
	

	
	USO EXCLUSIVO DA SECMA
	


	DEFINIÇÃO DO PROJETO

	32. Da Apresentação / Descrição

	Descreva o objeto. O objeto pode ser uma ação, uma atividade ou um produto cultural.
a) O que é o projeto? (Faça uma síntese do seu projeto)

b) Descreva como surgiu a idéia de realizá-lo

c) Quais são os principais atores envolvidos?

d) Qual o público-alvo?

e) Quando e onde será realizado?




	GOVERNO DO ESTADO DO MARANHÃO
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECMA
LEI ESTADUAL DE INCENTIVO A CULTURA
	PROCESSO N°
	06

	
	
	

	
	USO EXCLUSIVO DA SECMA
	


	DEFINIÇÃO DO PROJETO

	33. Da Justificativa

	Apresente as razões para a realização do projeto. Qual(is) o(s) benefício(s) que trará para a área cultural a que pertence.
a) Em que contexto se insere o projeto?

b) Qual sua importância neste contexto?

c) Por que foi pensado e proposto?

d) Existe algum histórico sobre o mesmo? Faça um relato.

e) Qual seu principal diferencial?

f) Justifique a conveniência de utilização de apoio financeiro com recursos incentivados.




	GOVERNO DO ESTADO DO MARANHÃO
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECMA
LEI ESTADUAL DE INCENTIVO A CULTURA
	PROCESSO N°
	07

	
	
	

	
	USO EXCLUSIVO DA SECMA
	


	DEFINIÇÃO DO PROJETO

	34. Do Objetivo

	Indique os resultados que se pretende atingir, dos produtos finais a serem elaborados, e os benefícios da ação ou atividade cultural, isto a curto, médio e longo prazo.
a) O que pretende com o projeto?

b) Quais são os benefícios culturais, sociais, econômicos e políticos resultantes do seu projeto?



	GOVERNO DO ESTADO DO MARANHÃO
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECMA
LEI ESTADUAL DE INCENTIVO A CULTURA
	PROCESSO N°
	08

	
	
	

	
	USO EXCLUSIVO DA SECMA
	


	DEFINIÇÃO DO PROJETO

	35. Das Metas a Atingir / Resultados Previstos

	Apresente os resultados a serem atingidos pelo projeto.

a) Quais são as metas a serem atingidas a partir dos objetivos do projeto?

b) Quais os resultados finais do projeto?




	GOVERNO DO ESTADO DO MARANHÃO
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECMA
LEI ESTADUAL DE INCENTIVO A CULTURA
	PROCESSO N°
	09

	
	
	

	
	USO EXCLUSIVO DA SECMA
	


	DEFINIÇÃO DO PROJETO

	36.  Da Metodologia

	Faça o detalhamento das etapas de realização do projeto. Ordene as ações por etapas de realização e faça uma previsão do tempo de duração de cada uma. Liste também os serviços a serem desenvolvidos em cada etapa.

a) Qual a programação do projeto?

b) Como ele será realizado? Existem etapas distintas? Quais?

c) Quem são os responsáveis por cada etapa? Que atividades desenvolverão?



	GOVERNO DO ESTADO DO MARANHÃO
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECMA
LEI ESTADUAL DE INCENTIVO A CULTURA
	PROCESSO N°
	10

	
	
	

	
	USO EXCLUSIVO DA SECMA
	


	CRONOGRAMA DO PROJETO

	37. Início (Dia/Mês/Ano)
	38. Fim (Dia/Mês/Ano)
	39.  Duração em Dias

	
	
	


	LOCAL DE REALIZAÇÃO E ABRANGÊNCIA

	40.
	Município Sede
	

	41.
	Abrangência (Estadual / Nacional / internacional)
	


	42. ROTEIRO DE EXECUÇÃO
(Descrever os passos a serem seguidos, com o maior detalhamento possível, permitindo a clara compreensão de como será 

realizado o projeto. Identificar os profissionais, serviços e materiais necessários para cada etapa, constantes do orçamento)

	Descrição
	Início
	Fim

	42.1. Pré-produção

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	42.2. Produção / Divulgação

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	42.3.  Pós-produção

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


OBS: A data de início da execução do projeto só poderá ocorrer após a comprovação do depósito da contribuição obrigatória ao FUNDECMA e da assinatura do Termo de Compromisso a ser celebrado entre a SECMA e o Proponente.

	GOVERNO DO ESTADO DO MARANHÃO
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECMA
LEI ESTADUAL DE INCENTIVO A CULTURA
	PROCESSO N°
	11

	
	
	

	
	USO EXCLUSIVO DA SECMA
	


	
	        RESUMO DA PLANILHA ORÇAMENTÁRIA
	

	43. Item
	44. Título do Grupo de Despesa
	45. Valor em Reais

	46
	Despesas de Execução com Recursos Humanos/ Serviços/ Materiais (DE)
-

	46.1.
	Despesas de Execução com Recursos Humanos (Permanente)
	

	46.2.
	Despesas de Execução com Materiais de consumo
	

	46.3.
	Despesas de Execução com Prestadores de Serviços / Pessoa Física
	

	46.4.
	Despesas de Execução com Prestadores de Serviços / Pessoa Jurídica
	

	46.5.
	Despesas de Execução com Equipamentos Móveis
	

	47
	Despesas Administrativas com Prestação de Contas (DA) – (até 9%)
	

	48
	Despesas com Impostos / Taxas / Contribuições / Seguros (DI)
	

	49
	Despesas de Divulgação com Mídia e Merchandising (DD) – (até 9%)
	

	50
	Despesas de Produção, com Elaboração e Captação (DP) –(até 9%)
	

	51
	Contribuição Obrigatória ao FUNDECMA – (3 %)
	

	
	TOTAL R$
	


	PROJETO DE INCENTIVO ELABORADO POR TERCEIROS – IDENTIFICAÇÃO

	52. Nome da Empresa ou Profissional Contratado
	53. CNPJ / CPF

	
	

	54. Endereço 
	55. Cidade
	56. UF

	
	
	

	57. CEP
	58. Telefones / Fax
	59.  Endereço eletrônico (e-mail)

	
	
	

	60. Data
	61. Local
	62. Assinatura do Responsável pela Elaboração

	
	
	


	GOVERNO DO ESTADO DO MARANHÃO
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECMA
LEI ESTADUAL DE INCENTIVO A CULTURA
	PROCESSO N°
	12

	
	
	

	
	USO EXCLUSIVO DA SECMA
	


	63. DECLARAÇÕES OBRIGATÓRIAS INTEGRANTES DO PROJETO CULTURAL


	          Eu, ________________________________________________, na condição de proponente ou de legítimo   representante da instituição proponente, inscrito(a) no CPF nº _______________________, como responsável legal pelo projeto, DECLARO:

I. Que a execução do Projeto Cultural aprovado e incentivado será no Estado do Maranhão, sendo obrigatória a veiculação do nome e símbolos oficiais do Estado do Maranhão em todo o material de apresentação e divulgação do Projeto incentivado;

II. Que não sou Empresa Concessionária de serviço de radiodifusão e cabo difusão de som e imagem na área de produção audiovisual, fonográfica e fotográfica, nem detenho, cumulativamente, a distribuição ou comercialização da edição ou fabricação de qualquer material destinado à sua produção;

III. Que os bens culturais resultantes dos Projetos Incentivados na forma desta Lei são de domínio público e os produtos deles resultantes, se comercializados, também estarão à disposição do público;

IV. Estar ciente de que todas as quantias correspondentes ao crédito presumido pertinente ao incentivo utilizado em cada período de apuração, bem como a parcela diretamente doada pela empresa patrocinadora, deverão ser depositadas em nome do Banco do Brasil – conta vinculada ao projeto e sua movimentação dependerá de prévia autorização;

V. Não ser membro da CAPCI ou funcionário da SECMA;

VI. Estar ciente que é vedada a concessão de incentivo a projeto destinado ou restrito a circuitos privados, obras ou coleções        particulares;

VII. Que os projetos de edição de livro, CD e DVD deverão prever a doação de 10% (dez por cento) da tiragem à Secretaria de Estado da Cultura- SECMA, para distribuição ao sistema público de bibliotecas;

VIII. Que os projetos de peças teatrais, shows, entre outros, deverão prever a disponibilidade de, no mínimo, 02 (duas) apresentações em qualquer evento organizado pela SECMA, estando garantido o apoio logístico ao artista, no prazo máximo de até 12 (doze) meses após a conclusão do projeto;

IX. Que para as demais áreas, a contrapartida será de acordo com o caráter do projeto contemplado e do produto originado;
X. Estar ciente de que os projetos culturais devem observar as medidas de democratização de acesso a idosos e portadores de necessidades especiais;
XI. Que os projetos de produção audiovisual devem prever doação de cópia em suporte digital para o acervo da SECMA;
XII. Estar ciente que no caso de projeto referente à compra de equipamentos ou de acervos devo apresentar documento comprometendo-me que os bens adquiridos passarão a fazer parte do patrimônio da instituição a quem se destinar o projeto, não podendo esta, cobrar por seu uso ou acesso;
XIII. Estar ciente que meu projeto poderá ser distribuído aos membros da CAPCI, por meios impresso ou eletrônico;

XIV. Estar ciente que, em até 60 (sessenta) dias após o prazo de vigência do Termo de Compromisso, o proponente deverá apresentar à SECMA, em duas vias, a prestação de contas detalhada dos recursos recebidos e dispêndios, através de balancete contábil, comprovação por faturas, notas fiscais ou recibos de cada pagamento efetuado, e demonstração de receitas oriundas dos responsáveis por doações e patrocínios, com suas respectivas cópias de cheques (Check-List da prestação de contas, em anexo);

XV. Estar ciente que o Banco do Brasil é o agente financeiro da Lei Estadual de Incentivo à Cultura, sendo neste aberta conta corrente específica para o projeto, por meio de autorização da SECMA; 

XVI. Estar ciente que as despesas com tarifas bancárias não podem fazer parte das despesas do projeto. Caso ocorra, o proponente deverá depositar esta diferença na conta do FUNDECMA (Banco do Brasil SA 001 ; AGÊNCIA 3846-6 ; C/C 7473-X);

XVII. Que todas as informações aqui prestadas, tanto no Projeto e/ou seus anexos são verdadeiras e de minha responsabilidade e podem, a qualquer momento, ser comprovadas.

          Tendo lido e compreendido todas as declarações acima, subscrevo-as para os devidos fins.



	64. Data/local
	65. Assinatura

	
	











